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1. APRESENTACAO

A implementacdo dos procedimentos
de fiscalizacdo esta certamente entre as acoes
de maior importancia e alcance empreendidas
pelo IPHAN nos ultimos anos. Nao se trata
apenas de resgatar uma determinacao legal de
mais de 70 anos, estabelecida pelo Decreto lei
25 de 1937. Deve ser ressaltado que os proce-
dimentos propostos relacionam-se com um sis-
tema que organiza a fiscalizacdo empreendida
em todo o pals, padronizando minimamente
essas acbes e prevé a aplicacao de penalida-
des — nos casos de transgressao a legislacao
vigente. E de espantar como o IPHAN conse-
guiu preservar a integridade de tantos bens
e conjuntos urbanos espalhados por todas as
regides do pais, valendo-se essencialmente da
dedicacdo e da capacidade de interlocucao de
seus técnicos e dirigentes, apenas mais recen-
temente auxiliados pelo Ministério Publico,
mas sempre sob a ameaca das delongas e dos
longuissimos prazos judiciais.

Importante ressaltar que esses procedi-
mentos de fiscalizacdo estdo sendo propostos
para aplicacao integrada com novos conceitos
e metodologias de normatizacdo, e com uma
enorme ampliacdo das formas de fomento e
integracdo do IPHAN com as populacoes resi-
dentes nas areas tombadas de todo o pais.

Nesse momento, em que a estratégia é
ampliar a significancia do patriménio tombado
no Brasil, aumentando a presenca do IPHAN
em todas as regides em todos os estados bra-

sileiros e a interacdo com municipios e comu-
nidades, a atualizacdo de processos torna-se
fundamental e inadidvel. Nossa expectativa é a
de que estejamos ingressando em novos tem-
pos no campo da fiscalizacdo, otimizando essas
acoes, aumentando a eficiéncia e assumindo a
atividade de funcao de estado inerente a pro-
tecao do patriménio cultural brasileiro. Inician-
do pelos nucleos urbanos e bens imoéveis acau-
telados, logo a acao sera estendida aos bens
moveis e ao patrimdnio arqueolégico. O inicio
da aplicacdo dessa serie de procedimentos sera
monitorado de forma permanente, de manei-
ra a incorporar avancos e corrigir distorcoes. E
esse 0 principio que tem animado o grupo de
técnicos e dirigentes que a partir do corajoso
aval e do estimulo da presidéncia, ndo mediu
esforcos para alcancar esse patamar novo da
protecao ao patrimoénio cultural no Brasil.

Dalmo Vieira Filho
Diretor do Departamento de Patrimoénio
Material e Fiscalizacao
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2. INTRODUCAO

Este manual tem por objetivo esclarecer
e orientar os técnicos do Iphan sobre os proce-
dimentos a serem seguidos nas acdes de fisca-
lizacdo de Patrimdnio Edificado, garantindo o
cumprimento do Decreto-Lei n° 25, de 1937 e
possibilitando a interface da atividade de fisca-
lizacdo com a gestdo de informacao dos bens
tombados pelo Iphan. E fruto da construcao de
técnicos das superintendéncias do Iphan, que
se disponibilizaram ao trabalho e cobriram as
05 regides do pals, por meio do Grupo de Tra-
balho “Rotinas de Fiscalizacado e Padronizacao
de Procedimentos”, da Procuradoria do Iphan,
do Departamento de Planejamento e Adminis-
tracao (DPA) e da equipe do Departamento de
Patrimoénio Material e Fiscalizacdao (Depam).
Cumpre ressaltar que, além dos colaborado-
res oficialmente designados, diversas outras
pessoas, com suas consideracoes, legitimaram
ainda mais o processo participativo que confi-
gurou esse trabalho. Cabe sublinhar o apoio
do Ibama, por meio da sua Coordenacao de
Normatizacdo de Fiscalizacdo (CONOF), que
analisou atentamente o fluxograma proposto
pelo Iphan, sugerindo alteracdes extremamen-
te pertinentes.

O estudo para os novos procedimentos
aqui apresentados iniciou-se a partir da criacao,
pela portaria 001/2008/Depam (publicada no
Boletim Administrativo Eletrénico do Iphan n°
432, do dia 25 de julho de 2008), do Grupo de
Trabalho “Rotinas de Fiscalizacao e Padroniza-

cao de Procedimentos”. Esse, por sua vez, teve
origem no Encontro de Escritérios Técnicos do
Iphan, realizado em Sao Francisco do Sul/SC
em junho de 2008, onde os técnicos que tra-
balhavam diretamente com o cotidiano das ci-
dades historicas relataram as dificuldades com
relacdo a fiscalizacao. Outra demanda provinha
da elaboracao do Sistema de Conhecimento e
Gestao (SICG) por parte do Depam, que tem
como um dos objetivos principais organizar e
disponibilizar a informacdo como instrumento
basico para a gestao. Neste sentido, a inser-
cao dos dados coletados pela fiscalizacdo tem
grande importancia na medida em que atualiza
cotidianamente as transformacdes das cidades
histéricas, contribuindo para o entendimento
e a gestao das mesmas. Por ultimo, havia a ne-
cessidade de regulamentacao da cobranca de
multa, prevista no Decreto-Lei n°® 25/37, mas
nao aplicada pelo Iphan.

Desde aquele momento o grupo tra-
balhou no mapeamento, diagnéstico e analise
de procedimentos e rotinas de fiscalizacdo das
superintendéncias do Iphan, com o objetivo
de uniformizar e trazer mais eficiéncia e efi-
cacia nesta area de suma importancia para a
preservacao de bens culturais protegidos em
nivel federal. Em agosto de 2008 foi emitido
o primeiro relatério, no qual foram analisados
0s processos utilizados pelas unidades com
base no material colhido. Esse relatério buscou
entender a complexidade da fiscalizacdo no
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ambito do patriménio material no Iphan, iden-
tificando os pontos fortes e fracos dos procedi-
mentos entdo utilizados. Ao mesmo tempo foi
elaborado um fluxograma preliminar, discutido
entre o Grupo de Trabalho e a equipe do De-
partamento de Patriménio Material (Depam),
com o objetivo de subsidiar a reuniao dos
Procuradores Federais em exercicio no Iphan
(ocorrida em setembro), ja que um dos temas
discutidos foi a regulamentacao da cobranca
de multa por danos ao patriménio cultural de
natureza material. Desde entdo, a Procurado-
ria do Iphan também passou a estudar formas
de normatizacao para a fiscalizacdo do Iphan.

Em julho de 2009 a primeira versao des-
te Manual de Procedimentos foi encaminhada
as Superintendéncias Estaduais para analise e
consideracdes. Neste mesmo més o grupo de

trabalho reuniu-se em Brasilia, quando tam-
bém se fez presente o procurador federal He-
liomar Alencar, responsavel pela elaboracao
da instrucao normativa. A partir dos aponta-
mentos oriundos tanto das Superintendéncias
guanto desta reunido em Brasilia foi realizada
uma série de modificacdes naquela primeira
proposta do Manual, e em agosto seguinte
uma segunda versao foi apresentada no Semi-
nario de Qualidade na Conservacao de Monu-
mentos a um grande numero de técnicos do
Iphan. Importa ressaltar que antes do semina-
rio o material havia sido encaminhado a todos
0s participantes do quadro técnico da institui-
cao que participariam do evento para que a
discussao fosse mais proveitosa. Ndo obstan-
te o pouco tempo disponivel, a apresentacao
foi importante na medida em que divulgou a
proposta na instituicdo e fomentou a discus-
sao, atingindo um numero maior de técnicos.
Outra apresentacao da proposta, mais sucinta,
foi feita no Férum Nacional do Patriménio Cul-

tural, em dezembro Ultimo. Antes do fim do
ano novamente o material foi enviado as Su-
perintendéncias, cujas consideracdes, em sua
maioria, foram incorporadas.

Outra questao discutida durante todo
0 processo foi a associacao da Lei de Crimes
Ambientais (9.605/98) e seus decretos regula-
mentares ao Decreto-Lei 25/37 para ampliacao
do escopo da fiscalizacao do Iphan. Apesar de
o debate continuar, decidiu-se, nesse primeiro
momento, iniciar o processo exclusivamente
com o Decreto-Lei n® 25/37, para que as pos-
sibilidades de associacao da lei 9.605/98 sejam
avaliadas devidamente.

Importante frisar também que, nos
procedimentos estabelecidos para o patrimo-
nio edificado, a fiscalizacao é entendida como
uma atividade realizada essencialmente pelas
superintendéncias do Iphan. Isso porque, para
elaborar os procedimentos, definiu-se o esco-
po da fiscalizacdo no que se refere ao ato de
identificar e qualificar as infracdes in loco e la-
vrar os autos relativos a intervencao. Nao es-
tao incluidos no que se entende por atividade
fiscalizadora aprovacdo de projetos, elabora-
cao de pareceres, etc., que sao procedimentos
posteriores ou anteriores ao ato fiscalizatério
em si. Importante também nao confundirmos
com a fiscalizagcdo de contratos, mesmo quan-
do se tratar de obras. Além disso, para tornar
possivel e coerente as instancias recursais a fis-
calizacao nao pode ser efetivada sob responsa-
bilidade da area central.

Por fim, a estratégia de implementacao
dos novos procedimentos inclui a capacitacao
de todos os fiscais que atuam na fiscalizacao
de intervencdes no patrimoénio edificado; pro-
ducao e controle, pela area central, dos do-
cumentos a serem utilizados na fiscalizacao
(termo de embargo, auto de infracdo e noti-
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ficacdo); producao de cartilhas e cartazes de
orientacao para distribuicdo a populacao; e
realizacdo de monitoramento e avaliacéo da
implementacao desses procedimentos. Ape-
sar de, neste momento, tratarmos apenas do
patriménio edificado (bens imdéveis e sitios ur-
banos), o Depam esta trabalhando na reflexdao
sobre os procedimentos a serem adotados pe-
las demais areas relacionadas ao patriménio
material.

Com isso, finalizamos com o entendi-
mento de que este é o primeiro passo de um

percurso aberto a revisao, analise e construcao
de todos os que fazem o Iphan e a sociedade

brasileira.
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3. ASPECTOS
INSTITUCIONAIS

3.1. Missao Institucional do Iphan

Promover e coordenar o processo de
preservacao do patriménio cultural brasileiro
para fortalecer identidades, garantir o direito a
memoria e contribuir para o desenvolvimento
socio-econdmico do pais.

3.1.2.Visao Institucional

Instituicdo coordenadora da Politica e
do Sistema Nacional do Patriménio Cultural,
capaz de identificar, produzir e difundir refe-
réncias para a preservacao do patriménio cul-
tural no plano nacional e internacional, dotada
de carreira de Estado, qualificacdo técnica e
estrutura funcional para atender as demandas
da sociedade.

4. A FISCALIZACAO DO
PATRIMONIO EDIFICADO
NO IPHAN

4.1. Definicao

A fiscalizacdo do Patrimoénio Edifica-
do é regida pelo Decreto-Lei n°® 25, de 1937,
especialmente os artigos 17, 18, 19 e 20. Diz
respeito a vigilancia e controle que devem ser
exercidos sobre intervencoes e estado de con-
servacao e preservacao dos bens tombados e
seus respectivos entornos.

4.2. Objetivo Geral

Assegurar a integridade do patriménio
tombado no que se refere a sua preservagao e
conservacao, garantindo o direito de seu usu-
fruto pela sociedade brasileira.

4.3. Objetivos Especificos

- Estabelecer um conjunto de acoes cautelares
sistematizadas e constantes para assegurar a
preservacao dos bens culturais tombados;

- Controlar as condicbes de conservacao e pre-
servacao dos bens culturais tombados;

- Estabelecer a interface da atividade de fisca-
lizacdo com o Sistema Integrado de Conheci-
mento e Gestao, contribuindo para a avaliacao
e 0 monitoramento da politica de preservacao
do Iphan;

- Divulgar e fazer cumprir os direitos e deveres
dos cidadados que usufruem de bens tombados
pelo Iphan;

- Garantir igualdade de tratamento a todos

11
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os cidaddos que usufruem de bens tombados
pelo Iphan;

- Garantir a interlocucao com cidadaos e ou-
tras instituicoes.

4.4. Base Legal

- Decreto-Lei n° 25/37 (Conceitua e organiza
a protecao do patriménio histérico e artistico
nacional);

- Lei Federal n°® 9.784/99 (Regula o processo
administrativo no ambito da Administracao
Publica Federal);

- Decreto 6.844/2009 (Aprova a Estrutura Re-
gimental e o Quadro Demonstrativo dos Car-
gos em Comissao e das Funcdes Gratificadas
do Instituto do Patrimdnio Historico e Artistico
Nacional - IPHAN, e da outras providéncias);

- Portaria IPHAN n° 187/10 (Regula os proce-
dimentos para apuracdo das infracdes admi-
nistrativas por condutas e atividades lesivas ao
patriménio cultural, a imposicao das sancoes,
a defesa ou impugnacao, o sistema recursal e
a cobranca de créditos de natureza nao tribu-
taria)

4.5. OrientacOes Gerais

A fiscalizacdo deve apresentar um ca-
rater preventivo, educativo e, ao mesmo tem-
po, coercitivo. Sob o aspecto educativo, deve-
ra orientar os profissionais, érgaos publicos,
dirigentes de empresas e outros segmentos
sociais sobre a legislacdo que regulamenta o
tombamento e os direitos da sociedade. Sob o
enfoque punitivo, devera ser rigorosa e célere.
Estao sujeitos a fiscalizagao as pessoas fisicas e
juridicas que executem ou se constituam para
executar servicos ou obras de intervencdo em
bens tombados pelo Iphan.

A fiscalizacdo deve ser pensada sob o
ponto de vista de planejamento estratégico,

ou seja, deve ser uma acao planejada, coor-
denada e avaliada de forma continua, tendo
em foco o alcance de determinados objetivos.
A estratégia da fiscalizacdo devera contemplar
respostas as perguntas: o que, quem, onde e
como fiscalizar, e qual a meta a ser alcanca-
da. A meta expressa 0 quantitativo de objetos
fiscalizados em um determinado intervalo de
tempo, devendo estar relacionada aos objeti-
vos especificos da atividade de fiscalizacdo do
Iphan.

O fiscal pode utilizar-se de pesquisas
em jornais e revistas, diarios oficiais, internet e
convénios com 6rgaos publicos e privados com
0 objetivo de subsidiar o planejamento da fis-
calizacao, que exige o deslocamento do técni-
o, constatando as ocorréncias in loco, mesmo
as identificadas anteriormente em pesquisas.

4.5.1. Irreqularidade

Considera-se irregularidade qualquer
intervencao em bem tombado pelo Iphan sem
prévia autorizacao do mesmo, conforme o Ar-
tigo 17 do Decreto-Lei n°® 25/37.

4.5.2. Irregularidades em areas de entorno
do Bem Tombado
Segundo o Artigo 18 do Decreto-Lei n°
25/37, as intervencbes nas areas de entorno
de bens tombados sé poderao ser considera-
das irregulares se interferirem na visibilidade
do bem em questao. No entanto, ha décadas
0 conceito de visibilidade ampliou-se:
Neste sentido, o entorno do bem tombado
conforma sua ambiéncia, estabelecendo-se
uma éarea de amortecimento as pressdes de
crescimento e transformacao das cidades. O
conceito de visibilidade somente pode ser en-
tendido de forma ampla, abrangendo nao sé

as hipdteses em que a construcao obstrui ou
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se interpbe a visdéo do bem tombado, mas
também os casos em que a intervencao nao se
harmoniza com a visdo do monumento no con-
junto e no ambiente onde esta inserido. Por-
tanto, compreende ndo sé a tirada de vista da
coisa tombada, como também a afetacdo de

sua ambiéncia, incluida a paisagem adjacente e

tudo mais que contraste ou afronte a harmonia

de suas relacbes com seu sentido histérico, sua
autenticidade constitutiva e sua insercao no ce-
néario no qual esta implantado.

E importante ressaltar, no entanto,
que o critério de analise para intervencdes em
areas de entorno deve ter como objetivo nao
“perturbar” o bem tombado, diferentemente
qguando tratamos do proprio, cujas limitacdes
devem ter como objetivo conservar/preservar.?
Ou seja: nestes casos nao podera ser emitida
proibicao referente a descaracterizacdo do ob-
jeto em si, mas apenas se esta descaracteriza-
cao interferir no entendimento do bem tom-
bado.

Com isso, apesar de todas as interven-
cbes em area de entorno deverem passar pelo
processo de autorizacao do Iphan 3, os crité-
rios de analise, no entanto, serao diferenciados
com relacdo a intervencées em bens tomba-
dos, atentando-se a ambiéncia dos mesmos,
no que se refere ao volume, ritmo, altura, cor,
paisagem e outros elementos.

4.5.3. Penalizacao das irreqularidades
Primeiramente é necessario que o fiscal
analise se a irregularidade também implicou
em dano ao patrimdnio cultural. Caso ndo seja
constatado (ou nao seja possivel constatar de
imediato) o dano, o fiscal devera emitir a No-
tificacdo para Apresentacdo de Documentos
(NAD), na qual o responsavel sera informado
de que tera que regularizar a situacdo. Caso a

intervencao ainda esteja em curso devera ain-
da ser lavrado o Termo de Embargo (TE), sera
entregue ao responsavel ou fixado em local vi-
sivel no imovel.

Caso o fiscal entenda que, além da ir-
regularidade, houve dano ao bem tombado,
devera emitir um Auto de Infracao (Al), que
substituira, neste caso, a Notificacdo para Apre-
sentacao de Documentos. Esse Auto contera a
informacdo de que o autuado sera penaliza-
do com multa e a obrigacao de reparacao do
dano. O valor da multa sera enviado quando
da confirmacado da autuacao pela Autoridade
Julgadora (ver item 4.10.5.2). Aqui também
cabe a lavratura do Termo de Embargo se a
intervencao ainda estiver em andamento.

Como exemplo de irregularidade sem
dano, podemos citar a pintura de uma fachada
com tinta e cor adequadas, sem autorizacao
do Iphan — a Superintendéncia devera solicitar
regularizacao por parte do responsavel, emi-
tindo para isso a Notificacdo para Apresenta-
cao de Documentos. Se a pintura ainda estiver
em andamento, lavra-se também o Termo de
Embargo. O Notificado encaminhando os do-
cumentos solicitados, é emitida a autorizacao
pelo Iphan e arquiva-se o processo.

Do contrario, uma irregularidade com
dano pode ser exemplificada por uma pintura
de fachada com tinta e cor inadequadas, sem
autorizacao do Iphan — o fiscal emitird o Auto

de Infracao entregando-o ao responsavel. Além
disso, emitira o Termo de Embargo se a pintura
ainda estiver em andamento. Neste caso, 0 in-
frator devera pagar multa e reparar o dano.
Opcionalmente, o Iphan podera firmar
um Termo de Compromisso com o responsavel,
nos termos estipulados pela Superintendéncia.
No entanto, este compromisso s6 podera ser

negociado pelo Superintendente.

1. AMORIM, Carlos. TAVARES, Bruno. Nota técnica n° 02/10 da Superintendéncia do Iphan na Bahia. Salvador, 2010.
2. RABELLO, Sonia. O Estado na Preservacdo de Bens Culturais: o tombamento. Rio de Janeiro: IPHAN, 2009. p. 125.
3. Nos casos em que ja houver normatizacao especifica do Iphan sobre o entorno dos bens tombados, a norma especifica devera prevalecer

sobre esta orientacao geral.
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4.5.3.1. Célculo do Valor do Dano

No Auto de Infracdo, o responsavel
pela intervencao sera informado de que sera
multado pelo dano causado ao bem tombado.
Conforme estipula o Decreto-Lei n°® 25/37, o
valor da multa devera ser uma porcentagem
do valor do dano. Mas como calcular o valor
do dano a um bem cultural? Nesse sentido re-
corremos novamente a Sonia Rabello:

A fim de viabilizar o previsto na lei, ha que se

considerar dano as condicbes materiais neces-

sarias a eventual recuperacao daquele bem.

Nao obstante, muitas vezes, a recuperacao de

um bem mutilado ndo seja completa e integral,

ha de se avaliar a recuperacao possivel e, a par-

tir dela, perquirir o valor da multa. (2009, p.

121)

Portanto, o valor da multa sera calcula-
do de acordo com o valor dos servicos neces-
sarios para reparacao do dano. Desta forma,
apos a abertura do processo e a confirmacao
do Auto de Infracdo, a Coordenacdo Técnica
da Superintendéncia deve elaborar a especi-
ficacdo dos servicos a serem realizados, apre-
sentando também o custo para realizacao dos
mesmos, utilizando a “Ficha de Avaliacdo”.
Para isso, devera ser usado, como referéncia,
o Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e
indices da Construcdo Civil — SINAPI, mantido
e divulgado, na internet, pela Caixa Econémica
Federal.

A utilizacdo do SINAPI como limite ofi-
cial dos custos unitarios de servicos de obras
executadas com recursos do Orcamento Geral
da Uniao vem sendo prevista na Lei de Diretri-
zes Orcamentarias (LDO) desde 2003. Na LDO
2010 a previsdao do SINAPI consta no artigo
212:

“Art. 112. O custo global de obras e servicos

contratados e executados com recursos dos or-

camentos da Unido sera obtido a partir de cus-
tos unitarios de insSUMOSs ou servicos menores
ou iguais a mediana de seus correspondentes
no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e
indices da Construcao Civil — SINAPI, mantido
e divulgado, na internet, pela Caixa Econémica
Federal, e, no caso de obras e servicos rodovi-
arios, a tabela do Sistema de Custos de Obras
Rodoviarias — SICRO.

§10 Em obras cujo valor total contra-
tado nao supere o limite para Tomada de Pre-
cos, serd admitida variacdo méaxima de 20%
(vinte por cento) sobre os custos unitérios de
que trata o caput deste artigo, por item, desde
gue o custo global orcado fique abaixo do cus-
to global calculado pela mediana do SINAPI.

§ 2° Nos casos em que o SINAPI e o
SICRO nao oferecerem custos unitarios de insu-
mos ou servicos, poderdo ser adotados aqueles
disponiveis em tabela de referéncia formalmen-
te aprovada por 6rgdo ou entidade da admi-
nistracdo publica federal, incorporando-se as
composicoes de custos dessas tabelas, sempre
que possivel, os custos de insumos constantes
do SINAPI e do SICRO.

§ 30 Somente em condicoes especiais,
devidamente justificadas em relatério técnico
circunstanciado, elaborado por profissional ha-
bilitado e aprovado pelo 6rgao gestor dos recur-
s0s ou seu mandatario, poderao os respectivos
custos unitarios exceder limite fixado no caput
e § 1o deste artigo, sem prejuizo da avaliacao
dos 6érgdos de controle interno e externo.

§ 4° O 6rgao ou a entidade que apro-
var tabela de custos unitarios, nos termos do §
2° deste artigo, devera divulga-los pela internet
e encaminha-los a Caixa Econémica Federal”.

(Brasil, Lein® 12.017, de 12 de agosto de 2009)
Importa ressaltar que os custos de mui-
tos servicos de restauracdo de bens imoveis
nao estdo contemplados nas composicoes e
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insumos existentes no SINAPI. No entanto, é
recomendavel que se busque servicos simila-
res, mesmo que estes, em geral, tenham custo
mais baixo que os de restauracao. Isso acarre-
tara, portanto, em uma avaliagdo conservado-
ra nao passivel de contestacao por parte do
infrator. Quando de fato ndo houver servicos
similares no SINAPI (como por exemplo “face-
amento de painéis de azulejos”), devem ainda
ser utilizadas referéncias:

a) De outros érgaos publicos (como o sistema
“Orse"” (Orcamento de Obras de Sergipe ), da
Companhia de Habitacao e Obras Publicas do
Estado de Sergipe);

b) Servicos/insumos contratados pelo préprio
Iphan, em qualquer unidade;

¢) Média de 3 orcamentos elaborados pela ini-
ciativa privada, conforme solicitacdo do Iphan
para 0s Servicos/insumos necessarios.

4.5.3.2. Utilizando o SINAPI

Acesse o portal da Caixa Econbmica
Federal (www.caixa.gov.br). Clique na aba
“governo”. Clique, no menu a direita “areas
especiais para governo”, no item SINAPI. No
menu a direita “servicos online”, cligue em
“consulta insumos e composicoes analiticas”.
Neste momento devera abrir a pagina do SINA-
Pl. Selecione a sua localidade, clique em “sele-
cionar” e abrird outra janela. No menu acima,
vocé pode clicar em “pesquisar” (insumos ou
composicdes), ou em “manuais” para ter uma
orientacdo mais detalhada sobre a utilizacao
do sistema. Na pagina principal do SINAPI vocé
também pode salvar a tabela geral dos precos
dos insumos da sua regiao.

4.5.3.3. Dano Irreversivel
Serd considerado dano irreversivel

quando a reparacao do mesmo incorrer irre-

mediavelmente em falso histérico.* Neste caso
o dano devera ser calculado de acordo com o
valor do bem, conforme a NBR-14.653 Parte
7, além de ser avaliada a necessidade de de-
ndncia ao Ministério Publico Federal e inicio de
acao judicial pelo Iphan.

4.5.4. |dentificacdo do Proprietario

Por entendimento da Procuradoria Fe-
deral em exercicio no Iphan, a identificacao do
proprietario devera ser 6nus do autuado ou
notificado, ou seja, caso o autuado nado seja o
proprietario cabera a ele indicar a responsabili-
dade do mesmo quando couber.

4.5.5. Acionamento da Policia Federal

O acionamento da Policia Federal so
devera ser feito em caso de ameaca ou deso-
bediéncia ao fiscal que incorram em riscos a
vida e/ou perda irreparavel do bem. No entan-
to, a Superintendéncia deve fazer um contato
inicial, conhecendo qual setor deve ser chama-
do em caso de emergéncia e apresentando as
necessidades do Iphan.

4.6. Fases posteriores a acao fiscaliza-
toria

Apos realizacdo de cada operacao de
fiscalizacdo, seja ela constante do Plano de
Fiscalizacdo ou nao, toda a documentacao re-
ferente a respectiva operacao devera compor
um processo especifico que sequird uma rotina
dentro da unidade que realizou a referida ope-
racao.

Nesta fase é constituido o processo ad-
ministrativo dos Autos de Infracdo, bem como
de todos os demais termos lavrados, instruidos
com laudos e demais documentos comproba-
torios, além de copia do Relatério de Fiscali-
zacdo. O processo sera numerado sequencial-

4. Sobre isso, podemos ver o Artigo 9° da Carta de Veneza (ICOMQOS, 1964): “O restauro é uma operacao que deve ter um caracter excepcional.
Destina-se a conservar e a revelar os valores estéticos do monumento e baseia-se no respeito pelos materiais originais e em documentos autén-
ticos. O restauro para onde comeca a hipdtese: ao nivel das reconstituicdes conjecturais, todo o trabalho de complemento que se reconheca
indispensavel por razdes estéticas ou técnicas depende da composicao arquitetonica e possuird a marca do nosso tempo.”
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mente e rubricado em todas as paginas.

Um processo administrativo organiza-
do e com todos os documentos pertinentes ao
bem fiscalizado é de suma importancia para
garantir a eficacia da fiscalizacdo. Ademais, os
processos tornam-se documentos historicos
dos bens tombados, na medida em que agre-
gam informacbes demarcadas no tempo, que
podem ser pesquisadas e subsidiar analises
posteriores.

Além disso, a consulta aos processos
administrativos publicos é um direito do cida-
dao, especialmente se diretamente relacionado
aos mesmos, sendo que, para tal, devem estar
organizados de maneira a serem facilmente
encontrados.

4.6.1. Arrecadacao e cobranca

Apods a definicdo do valor da multa a
Autoridade Julgadora devera comunicar o in-
frator, por meio da notificacdo de penalidade,
informando o valor a ser pago e a obrigatorie-
dade de reparacao do dano.

Apobs a autuacao o infrator devera pro-
ceder o pagamento, mediante boleto referen-
te a infracdo cometida, num prazo de 10 (dez
dias), caso nao apresente defesa. Nao havendo
0 pagamento nem apresentacdo de defesa, o
infrator serd notificado para pagamento em
tempo habil, sob pena de inscricao no CADIN,
na Divida Ativa da Unido e sua respectiva exe-
cucao judicial.

4.6.2. Defesa/Recurso

A partir da data da ciéncia da autuacao,
o autuado tem um prazo de dez dias corridos
para formalizar defesa ou impugnacao contra
o Auto de Infracdo, mediante requerimento
gue devera ser protocolado na Superintendén-
cia ou Escritério Técnico do Iphan, no estado
onde foi constatada a irregularidade.

A defesa devera ser apresentada a Au-
toridade Julgadora (ver item 4.10.5.2). O re-
curso em primeira instancia sera dirigido ao su-
perintendente e em segunda e Ultima instancia
ao Presidente do Iphan. O Depam conformara
uma Camara de Analise de Recursos que ana-
lisara os processos elaborando pareceres técni-
cos para subsidiar a decisao do Presidente.

4.7. Acordos com institui¢Ges publicas

Acordos realizados com instituicoes
publicas, como prefeituras municipais e/ou
agéncias estaduais podem estabelecer parce-
rias para encaminhamento de projetos para
autorizacao e até formacao de comissoes para
analise conjunta das diversas esferas governa-
mentais. Este tipo de acordo é recomendavel
por varios motivos: diminui o tempo de auto-
rizacdo para intervencao, facilita os procedi-
mentos para o cidadao, e melhora o contro-
le das intervencdes nos bens tombados. No
entanto, deverao ser realizados ajustes locais
para uniformizacdo e/ou esclarecimento de
nomenclaturas e procedimentos utilizados pe-
las instituicbes envolvidas, de modo que haja
0 encaminhamento correto dos projetos que
necessitem de autorizacao do Iphan.

Além disso, podem ser propostas acoes
de compartilhamento de fiscalizacdo. Cada
acordo deve ser realizado considerando as es-
pecificidades locais, competéncias, responsabi-
lidades e possibilidades das Superintendéncias
do Iphan, prefeituras e estados, para que as
acoes sejam eficazes.

4.8. Interface com o Sistema Integrado
de Conhecimento e Gestao

Os procedimentos aqui apresentados
foram elaborados de maneira a possibilitarem
a interface com o SICG, ou seja, as informa-
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cOes levantadas na atividade de fiscalizacdo
serdo inseridas no sistema de modo a atualizar
o cadastro dos bens, organizar e controlar os
processos em andamento, informando esgota-
mento de prazos e emitindo relatérios e mapas
da situacao dos processos. Neste sentido, os
bens que ainda nao tiverem cadastro devem
ter a ficha correspondente preenchida, com as
informacoes disponiveis no momento, no ato
da fiscalizacdo. Tal formulario esta disponivel
neste manual no anexo 09.
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4.9.1. Fluxograma das Instancias de Defesa/Recurso (2)

DEFESA

[Requerimento
Defesa

Ha necessidade de
novas informacoes?

Autoridade
julgadora analisa

Decisio é favorave!
a defesar

Autoridade Julgadora notifica o
autuado informando prazo para

cumprir as determinacoes

1°N

AJ solicita a0
setor competente

A
AJ comunica autuado
para manifestar-se sobre
as novas informagoes

AJ comunica ao
autuado e ao

fiscal

,

VEL DE RECURSO

[Requerimento
Recurso

Autoridade
julgadora analisa

Emite
retratagao

Mantém decisao?

Superintendente
analisa

Superintendente
comunica a0 autuado e
Autoridade Julgadora

Decisio é favoravel
20 autuado?

Superintendente notifica o autuado,
informando prazo para cumprir as

ULTIMO NIVEL DE RECURSO

Recurso

uperintendente
mantém decisio?

Superintendente
encaminha para o
Presidente do Iphan

A 4
Presidente encaminha ao

Depam

v

Diretor do Depam coloca na
pauta das reunides da Camar:

\ 4

determinacdes

de Anilise de Recursos

Emite
retratacao
Camara de Anilise Ditetor do Depam Presidente do
de Recursos emite P encaminha parecer | Iphan tomaa
parecer a0 Presidente decisdao

'

Presidente comunica
20 autuado e 2
Superintendéncia

Decisio é favoravel
a0 autuado?

Superintendéncia, informando prazo

Presidente comunica a

para o autuado cumprir as
determinacoes
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4.9.2. Fluxograma para Formalizacao de Acordo (3)

Autuado formaliza
solicitacao de acordo

A 4
Autoridade Julgadora
encaminha solicitacio a
Coordenacao Técnica

v

Coordenacao Técnica
analisa e emite parecer
sobre a proposta

v

Coordenacao Técnica
encaminha processo ao
Superintendente

Superintendente comunica autuado
da obrigatoriedade de reparacio dos
danos e pagamento de multa
conforme o auto de infracao,
justificando o motivo da negagio do

acordo

Decisao ¢ favoravel
20 autuado?

A

O autuado
compatreceu no prazo
¢ assinou o acordoz

Encaminha a

Coordenagao Téenica para

acompanhamento do
cumprimento do acordo

O valor calculado
para multa é maior
que R$ 50.000,002

Superintendente
encaminha processo a
Profer para elaboragio

do Termo de
Compromisso

I

Profer encaminha
minuta ao
Superintendente

Superintendente assina e notifica

infrator para comparecimento a

Superintendéncia no prazo de 10
dias para assinatura do acordo

SIM

Superintendente
encaminha processo a

Profer para elaboracao de

minuta do Termo de
Compromisso

v

Apés andlise da minuta,
Superintendente
encaminha o processo
para o Depam

v

Ap6s anilise, Depam
encaminha processo a0
Procurador Chefe

v

Procurador Chefe
encaminha processo a

Superintendencia
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4.10. Responsabilidades e Competén-
cias

4.10.1. Presidéncia do Iphan

1) Emitir as portarias de designacao de fiscais
do Iphan;

2) Dirimir recursos em Ultima instancia.

4.10.2. Departamento de Patriménio Mate-
rial e Fiscalizacao

1) Garantir a atualidade e eficicia deste Manu-
al de Procedimentos, viabilizando sua reviséo
no minimo a cada 05 anos, considerando a
avaliacao das Superintendéncias do Iphan;

2) Realizar as reunides da Cadmara de Anélise
de Recursos, encaminhando parecer ao Presi-
dente do Iphan;

3) Organizar e gerenciar a logistica ligada a ati-
vidade fiscalizatoria.

4.10.2.1. Camara de Analise de Recursos

1) Verificar adequabilidade de documentos e
procedimentos dos processos de fiscalizacdo
encaminhados devido a interposicao de recur-
sos em Ultima instancia, tomando as devidas
providéncias para sanar quaisquer erros ou
irregularidades encontradas na instrucao dos
processos,;

2) Reunir-se mensalmente para analisar os
recursos encaminhados em Uultima instancia,
cujas recomendacbes deverao ser elaboradas
em forma de parecer;

3) Reunir-se extraordinariamente, quando so-
licitado pelo Diretor do Depam, para analisar
0S recursos encaminhados em Ultima instancia,
cujas recomendacbes deverao ser elaboradas
em forma de parecer.

4.10.2.2. Coordenacao-Geral de Bens Imoveis
1) Organizar, acompanhar e divulgar a legisla-

cao vigente, no que diz respeito aos procedi-
mentos de fiscalizacdo, orientando quanto a
sua aplicacao e execucao;

2) Acompanhar e consolidar a programacao
fisica, executada nas Superintendéncias, bem
como planejar, controlar e acompanhar a utili-
zacao dos recursos financeiros;

3) Acompanhar e avaliar os procedimentos de
fiscalizacdo, anualmente, propondo aperfeico-
amentos;

4) Emitir relatérios anuais acerca da atividade
fiscalizatoria com base nos relatérios encami-
nhados pelo DPA e pelas Superintendéncias,
construindo indicadores para a gestao dos
bens tombados.

4.10.2.3. Coordenacao-Geral de Cidades Histdricas
1) Organizar, acompanhar e divulgar a legisla-
cao vigente, no que diz respeito aos procedi-
mentos de fiscalizacdo, orientando quanto a
sua aplicacao e execucao;

2) Acompanhar e consolidar a programacao
fisica, executada nas Superintendéncias, bem
como planejar, controlar e acompanhar a utili-
zacao dos recursos financeiros;

3) Acompanhar e avaliar os procedimentos de
fiscalizacdo, anualmente, propondo aperfeico-
amentos;

4) Emitir relatérios anuais acerca da atividade
fiscalizatoria com base nos relatérios encami-
nhados pelo DPA e pelas Superintendéncias,
construindo indicadores para a gestao dos
bens tombados.

4.10.3. Departamento de Patriménio de Pla-
nejamento e Administracao

1) Solicitar as Superintendéncias do Iphan a
indicacdo dos técnicos que exercerdo a ativi-
dade fiscalizatéria, organizando todas as infor-
macdes no que se refere aos recursos humanos
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relativos a fiscalizacao;

2) Encaminhar ao Presidente do Iphan a lista
dos técnicos que exercerdo a atividade fiscali-
zatdria para publicacao de portaria;

3) Organizar, emitir e controlar a emissao e o
uso da Carteira de Identificacdo do Fiscal;

4) Organizar, orientar e controlar as cobrancas
de multas provenientes da atividade fiscaliza-
toria;

5) Encaminhar ao Depam relatérios anuais
acerca da organizacao da atividade fiscaliza-
téria no que se refere ao numero de técnicos
atuantes, multas emitidas e dividas pagas;

6) Inscrever os débitos de multas relacionadas
a fiscalizacdo no CADIN, quando solicitado
pela superintendéncia;

7) Organizar a destinacdo dos recursos arreca-
dados pela cobranca de multas provenientes
da atividade fiscalizatéria.

4.10.4. Procuradoria Federal junto ao Iphan
1) Organizar e controlar inscricdes das dividas
referentes a multas ndo pagas na Divida Ativa
da Unido;

2) Analisar recursos que aleguem questoes ju-
ridicas;

3) Recomendar medidas judiciais cabiveis
guando solicitado pela autarquia;

4) Encaminhar processos para a Procuradoria
Seccional Federal para abertura de Acao Civil
Publica, quando esta for a decisao da Superin-
tendéncia.

4.10.5. Superintendentes do Iphan nos esta-
dos

1) Indicar ao Departamento de Planejamento
e Administracao do Iphan os técnicos da uni-
dade que exercerdo a atividade fiscalizatoria,
informando também se houver substituicao de
fiscais, atendidos os requisitos legais;

2) Designar funcionario para exercer a funcao
de Autoridade Julgadora, por meio de porta-
ria;

3) Garantir a viabilidade da atividade fiscaliza-
téria no que se refere as condicdes de traba-
lho, dentro das periodicidades determinadas
pela propria Superintendéncia;

4) Dirimir recursos em primeira instancia;

5) Firmar Termo de Compromisso, suprimindo
a sancao pecuniaria, se achar conveniente;

6) Solicitar decisdo da Presidéncia do Iphan
para recurso em Ultima instancia;

7) Solicitar analise da Procuradoria Federal jun-
to ao Iphan quando nao houver mais possibili-
dades de solucao administrativa ou quando for
alegado aspecto juridico nos recursos interpos-
tos pelos autuados;

8) Encaminhar processos a Procuradoria Fede-
ral quando as determinacdes de notificacoes,
autuacoes e termos de compromisso nao tive-
rem sido atendidos nos prazos determinados;
9) Encaminhar relatérios anuais sobre a ativi-
dade fiscalizatoria na unidade, em formulario
préprio, ao Depam.

4.10.5.1. Coordenagbes Técnicas das Superinten-
déncias

"1) Elaborar e encaminhar ao fiscal o Mapa de
Fiscalizacao Individual, definindo area de atu-
acao, identificando bens a serem fiscalizados,
em que periodo e periodicidade;

2) Elaborar e fixar em mural da Superintendén-
cia 0 Mapa de Fiscalizacao Geral, no qual cons-
tara quem esta responsavel por quais bens e
em que periodos e periodicidade, abrangendo
todo o patriménio a ser protegido pela unida-
de;

3) Avaliar os relatérios de fiscalizacdo encami-
nhados pelos fiscais, observando a conduta
dos mesmos, a eficacia de sua atividade e to-
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mando providéncias quando couber;

4) Avaliar (ou designar técnico para tal) danos
identificados pelo fiscal para determinar valor
da multa a ser aplicada;

5) Emitir (ou designar técnico para tal) parece-
res técnicos quando solicitado pela Autoridade
Julgadora;

6) Verificar (ou designar técnico para tal) o
cumprimento de notificacdes/autuacdes/ter-
mos de compromisso;

7) Analisar a eficacia e a viabilidade da fiscali-
zacao, modificando os mapas de fiscalizacao,
se necessario, emitindo relatdrios anuais ao
Superintendente.

4.10.5.2. Autoridade Julgadora

1) Verificar adequabilidade de documentos e
procedimentos dos processos de fiscalizacao,
tomando as devidas providéncias para sanar
quaisquer erros ou irregularidades encontra-
das;

2) Verificar cumprimento dos prazos de defe-
sa, recurso, pagamentos e determinagdes pro-
venientes da atividade fiscalizatoria;

3) Solicitar parecer técnico em caso de duvidas
gue possam prejudicar o andamento dos pro-
cessos, ou ainda quando forem alegados esses
aspectos nos pedidos de defesa;

4) Decidir sobre os pedidos de defesa;

5) Confirmar os autos de infracdo emitidos pela
fiscalizacao, notificando o autuado do valor da
multa e outras determinacdes pertinentes;

6) Solicitar a Coordenacdo Técnica verificacado
de atendimento a notificacbes, autuacoes, ter-
mos de compromisso quando findo os prazos
referentes, explicitando claramente o que de-
verd ser verificado;

7) Solicitar ao DPA verificacdo de pagamento
de multa quando findo o prazo para o mesmo,
informando nome e CPF/CNPJ do devedor,

além do valor a ser pago;

8) Encaminhar processo ao Superintendente
qguando for interposto recurso;

9) Encaminhar todas as documentacdes ao
autuado quando necessarias, acompanhando
comprovacao de recebimento das mesmas e
juntado-as aos processos.

4.10.5.3. Agente de fiscalizacao

1) Verificar o cumprimento da legislacdo de
tombamento por pessoas fisicas ou juridicas
gue se constituam para prestar ou executar
servicos ou obras de intervencao em bens tom-
bados pelo Iphan;

2) Realizar a fiscalizacdo de acordo com o mapa
de fiscalizacao individual;

3) Preencher o Laudo de Constatacdo em caso
de identificacdo de irregularidades em conjun-
tos edificados tombados;

4) Preencher o Diagnostico do Estado de Con-
servacao na fiscalizacdo de bens tombados in-
dividualmente ou em bens edificados de desta-
gue nos conjuntos arquiteténicos tombados;
5) Lavrar a Notificacdo para Apresentacao de
Documentos quando constatar intervencao
sem projeto aprovado pelo Iphan que nao te-
nha causado dano;

6) Lavrar a Notificacdo para Apresentacao de
Documentos quando for necessaria a apre-
sentacao de informacdes complementares por
parte do notificado para qualificar a infracao;
7) Lavrar o Termo de Embargo em caso de obra
irreqular em andamento, fixando-o em local vi-
sivel do imovel;

8) Lavrar o Auto de Infracdo, em caso de iden-
tificacdo de dano causado em bem tombado;
9) Preencher o Relatério de Fiscalizacdo a cada
fiscalizacao efetivada, encaminhando a Coor-
denacao Técnica;

10) Instaurar processo administrativo quando
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lavrado auto de infracdo, juntando, além do
proprio auto, o Laudo de Constatacao ou o
Diagnostico do Estado de Conservacao, con-
forme o caso, e ainda cépia do relatério de fis-
calizacao.

11) Encaminhar o processo a Autoridade Jul-
gadora.

4.11. A atuacdo do Fiscal do Iphan

O agente fiscal do Iphan configura-se
como um técnico que atua na area de preser-
vacao de patriménio edificado, sendo habilita-
do a cumprir todas as etapas da fiscalizacao,
ou seja: identificacao, vistoria, denuncia e ana-
lise da intervencao. Neste sentido é necessario
gue o profissional seja do quadro técnico da
instituicao e possua nivel superior. A selecao
(de quais areas e bens serao fiscalizados e por
guem) é de responsabilidade das Superinten-
déncias do Iphan.

4.11.1. Quando da fiscalizacdo no local da
obra ou servico, o agente fiscal devera:

- Identificar-se previamente, sempre que estiver
em acao fiscalizatéria, como servidor do Iphan,
apresentando sua carteira funcional,

- Observar rigorosamente os deveres, proibi-
coes e responsabilidades relativas ao servidor
publico civil da Uniao;

- Abordar as pessoas de forma educada e for-
mal quando das acdes de fiscalizacao;

- Manter a discricao e portar-se de forma com-
pativel com a moralidade;

- Abster-se de favorecimentos que impliquem
no recebimento de beneficios para hospeda-
gem, alimentacao bem como presentes e brin-
des de qualquer espécie, sob qualquer pretex-
to;

- Abster-se de consumo de bebidas alcodlicas
durante o servico ou de trabalhar alcoolizado;

- Identificar o proprietario ou responsavel pela
obra ou servico;

- |dentificar o profissional ou empresa respon-
savel pela execucdo da obra ou servico (soli-
citar cépia da Anotacao de Responsabilidade
Técnica — ART), se houver;

- ldentificada irregularidade, informar ao pro-
prietario ou responsavel pela obra ou servico;
- Orientar sobre a forma de regularizar a obra
OU Servico;

- Informar ao proprietario ou responsavel pela
obra ou servico sobre a legislacao relativa ao
tombamento, areas de tombamento e entorno
quando for o caso e normativas de preserva-
cao existentes; e

- Preencher os formularios de forma concisa e
legivel, circunstanciando os fatos averiguados
com informacdes objetivas e enquadramento
legal apropriado, evitando a perda do impres-
so ou a nulidade da notificacao.

Se, durante a fiscalizacao, o proprieta-
rio ou responsavel pela obra ou servico perder
a calma, nao quiser apresentar documentos ou
tornar-se violento, o agente fiscal deverd man-
ter postura comedida e equilibrada. A regra
geral é usar o bom senso. Se oportuno, sus-
pender os trabalhos e voltar em outro momen-
to, ou denunciar a Policia Federal desobedién-
Cia ou ameaca recebida em casos mais graves.
Em caso de negativa em fornecer informacoes
necessarias para autuacao, o fiscal podera in-
timar o cidadao, por meio de notificacdo, a
comparecer na Superintendéncia para esclare-
cimento dos fatos.
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5. INSTRUMENTOS DE
FISCALIZACAO

5.1. Formularios

- Plano de Fiscalizacdo Individual (Anexo 01)
O objetivo do Plano de Fiscalizacao In-
dividual é deixar claro para o fiscal quais sao
suas responsabilidades, descrevendo seu obje-
to de fiscalizacado, o periodo e a periodicidade.
Devera ser elaborado pela Coordenacao.

- Plano Geral de Fiscalizacao (Anexo 02)

Este formulario tem por objetivo forne-
cer um panorama geral da atividade fiscalizato-
ria da Superintendéncia. Nele estdo indicados
todos os técnicos que exercem a fiscalizacao,
quais sao seus objetos, qual o periodo em
gue estao responsaveis por aquele(s) bem(ns)
e qual a periodicidade de vistorias que devem
cumprir. Também nele estao indicados quais
fiscais sao titulares e quais sao substitutos.

Este plano deve ser fixado em mural da
Unidade, ficando visivel para todos os servido-
res e cidadaos interessados. Também deve ser
encaminhado anualmente ao Departamento
de Patriménio Material e de Fiscalizacdo (De-
pam) e inserido no Sistema Integrado de Co-
nhecimento e Gestao (SICG).

- Laudo de Constatacao (Anexo 03)
O Laudo de Constatacao deve ser pre-
enchido toda vez que for identificada alguma

irregularidade. A cada imovel deve correspon-
der 01 laudo. E de suma importancia para a fis-
calizacdo, na medida em que qualifica a inter-
vencdo e o dano, além de identificar o imével e
o responsavel. Na observacao de irreqularidade
devem ser tiradas todas as fotografias necessa-
rias para a identificacao da intervencao. Na Su-
perintendéncia ou Escritério Técnico os Laudos
de Constatacao devem ser inseridos no SICG,
guando também serdo anexadas as fotos. Os
laudos deverao ser juntados ao processo.

No caso de bem tombado individual-
mente ou imoével de destaque em conjunto
arquiteténico o Laudo de Constatacao devera
ser substituido pelo Diagnéstico do Estado de
Conservacao.

- Diagnostico do Estado de Conservacao (Ane-
x0 04)

O Diagnoéstico do Estado de Conserva-
cado tem a mesma funcao do Laudo de Cons-
tatacdo, ou seja, qualifica a intervencao e o
dano. No entanto, ele também requer dados
sobre o estado de conservacdo do edificio,
aprofundando sobre caracteristicas constru-
tivas e situacdo do entorno, configurando-se
como um quadro geral da situacdo do bem.
Deve ser utilizado para fiscalizacdo de bens
tombados individualmente ou de destaque em
conjuntos arquitetonicos.
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- Relatério Fotografico (Anexo 05)

O relatério fotografico deve ser utili-
zado para complementar o Diagndstico do
Estado de Conservacao, tendo por objetivo
documentar a situacao do imovel quando da
vistoria pelo fiscal.

- Relatério de Fiscalizacao (Anexo 06)

O Relatorio de Fiscalizacao tem por ob-
jetivo esclarecer como se deu a fiscalizacao,
sintetizando as ocorréncias. Também devera
conter consideracdes acerca de contatos feitos
durantes as vistorias, reclamacoes, elogios e
sugestoes de cidadaos, e demais observacoes
gue se entendam importantes para serem rela-
tadas.

No relatério devem ser informados os
Laudos de Constatacao, Diagnostico do Esta-
do de Conservacao, as Notificacoes, os Termos
de Embargo e os Autos de Infracdo que por-
ventura tenham sido emitidos na Fiscalizacéao.

- Ficha de Documentos (Anexo 07)

Esta ficha tem por objetivo controlar to-
dos os documentos referentes a determinado
bem, organizando prazos e situacdo perante
ao Iphan. Esta ficha podera ser opcionalmen-
te utilizada para controle manual. No entanto,
ela sera um resultado do futuro sistema de fis-
calizacao, que farad o controle dos processos e
documentos emitidos pela fiscalizacao.

- Ficha de Avaliacao (Anexo 08)

A Ficha de Avaliacao tem por objetivo
qualificar o dano constatado no bem tombado,
analisando se 0 mesmo ¢é passivel de repara-
cdo. Se esta for possivel, devera ser quantifica-
do o valor que sera necessario para tal, subsi-
diando o céalculo da multa a ser cobrada (50%
do valor do dano). Este célculo devera ser feito

por técnico do Iphan, de acordo com os custos
constantes no SINAPI (ver item 4.5.3.1)

Quando se tratar de objeto que esteja
interferindo na ambiéncia do bem tombado, a
avaliacao a ser feita serd do objeto em ques-
tao.

- Formulario para Defesa / Recurso (Anexo 09)

E um formulario que pode ser utilizado
para defesa ou recurso pelo cidadao, que justi-
ficara e argumentara contra o auto de infracao
emitido pelo Iphan, solicitando reconsideracao
por parte da instituicao.

- Ficha de Cadastro de Bens ( Anexo 10)
E um formulario do SICG, que tem por
objetivo colher os dados de cadastro do bem:
A ficha M302 é composta de campos que per-
mitem uma caracterizacdo mais aprofundada
do bem arquiteténico em andlise, considerando
os elementos externos, especialmente do ponto
de vista morfoldgico e tipolédgico da edificacao.
Seu preenchimento nao pressupde 0 acesso ao
interior do imével. !
Deve ser preenchido pela fiscalizacdo
caso essas informacdes ainda nao existirem, e
na primeira vistoria do bem a partir dos novos
procedimentos. A ficha sera a base para verifi-
car as alteracoées que o bem podera sofrer ao
longo do tempo.

5.2. Documentos

- Notificacdo para Apresentacao de Documen-
tos (Anexo 11)

A Notificacdo para Apresentacdo de
Documentos tem por objetivo determinar o
encaminhamento de documentos necessarios
para qualificar a infracdo ou para regularizar a

1. Manual de aplicacao do Sistema Integrado de Conhecimento e Gestao. Iphan: Brasilia, 2009.
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situacao perante o Iphan. No ultimo caso ela
s6 devera ser utilizada no caso de nao ter sido
causado dano ao bem tombado. O fiscal de-
vera lavrar a notificacdo no ato da identifica-
cao dairregularidade, em trés vias, entregando
uma delas ao responsavel pelo imével. Uma via
ainda devera ser anexada ao Relatério de Fis-
calizacao e formar um processo administrativo
e a ultima via deve permanecer no bloco.

- Termo de Embargo (Anexo 12)

O Termo de Embargo tem por objetivo
determinar a paralisacao da intervencao irre-
gular identificada, dando ciéncia a todos os
interessados sobre o embargo efetivado pelo
Iphan. Deve ser lavrado juntamente com a No-
tificacdo para Apresentacao de Documentos ou
Auto de Infracdo, devendo ser fixada a 12 Via
em local visivel no imével onde foi verificada a
irregularidade ou entregue aos responsaveis. A
2° via devera ser anexada ao Relatério de Fis-
calizacao e formar um processo administrativo
e a ultima via deve permanecer no bloco.

- Auto de Infracao (Anexo 13)

O Auto de Infracdo comunicara o in-
frator a obrigatoriedade de reparacao do dano
além da penalizacao pecuniaria, cujo valor a
ser cobrado sera calculado posteriormente e
enviado ao infrator para pagamento por meio
de uma Notificacdo de Penalidade.

- Notificacdo de Penalidade (Anexo 14)

Esse € um modelo do documento que
deve ser enviado pela Autoridade Julgadora
ao infrator ap6s a confirmacao do Auto de In-
fracdo e a definicdo do valor da multa a ser
cobrado. Deve ser enviada por via postal com
aviso de recebimento ou outro meio valido que
assegure a certeza de sua ciéncia, devendo a

prova de recebimento ser juntada ao proces-
s0.

- Termo de Compromisso (Anexo 15)

O Termo de Compromisso tem por ob-
jetivo ser uma alternativa a aplicacao da multa,
se o responsavel pela intervencao demonstrar
boa fé e ndo intencionalidade da acdo e o Su-
perintendente entender conveniente o estabe-
lecimento de acordo, ouvidas a Coordenacao
Técnica e a Procuradoria junto ao Iphan. Pode-
ra ser efetivado na Superintendéncia quando
o valor da multa for inferior a R$ 50.000,00.
Acima desse valor o Termo de Compromis-
so devera ser aprovado pela Procuradoria do
Iphan em Brasilia e pelo Departamento de Pa-
trimonio Material e de Fiscalizacao (Depam),
apos elaboracao de minuta e parecer pela Su-
perintendéncia e Procuradoria do Iphan junto
a Superintendéncia.

- Requerimento (Anexo 16)

O Requerimento Padrao é um formu-
lario a ser preenchido pelo usuario para solici-
tar autorizacao do Iphan para intervencdes em
bens tombados. Nele é qualificado o tipo de
intervencao pretendida pelo requerente, que
também se compromete com relacao a veraci-
dade das informacoes prestadas ao Iphan.

- Parecer Técnico (Anexo 17)

O Parecer Técnico é o documento re-
sultante da analise da Superintendéncia acer-
ca da intervencao pretendida pelo requerente,
devendo ser utilizado como resposta as soli-
citacoes para Reforma Simplificada, Obras de
Reforma, demolicbes ou construcdes novas e
ainda para Obras de restauracdao. Devera ser
preenchida de modo a deixar claros os motivos
para a autorizacdo ou nao, sempre baseados
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no Decreto-Lei n°® 25/37 e nas teorias e crité-
rios mais atuais de restauracao de patrimoénio
edificado. A linguagem devera ser formal,
no entanto de facil entendimento e clara, de
modo a nao suscitar ambigUidades. Devera ser
endossado pelo Coordenador Técnico.

— Quadro resumo das categorias de interven-
cao e documentos necessarios (Anexo 18)

Base da portaria que regulamenta a au-
torizacao de obras pelo Iphan, as categorias de
intervencao visam dar coeréncia as exigéncias
de documentos com relacao a complexidade
de servicos a serem realizados. Desta forma,
pinturas de fachadas, por exemplo, nao ne-
cessitarao de projetos arquiteténicos, mas de
uma descricao dos servicos a serem realizados.
Nesse sentido, o fiscal ja identificara na Noti-
ficacdo para Apresentacao de Documentos e
no Auto de Infracéo o tipo de intervencao que
foi constatada, indicando ao notificado/infra-
tor, qual a documentacdo que o mesmo tera
gue encaminhar ao Iphan para regularizacao
da situacao.
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7. ANEXOS

Anexo 1
Ficha M208 - Plano Individual de Fiscalizagao
MODULO GESTAO
D, ACAO DO
1.1.Nome 1.2. Mat. Siape
D ACAD DO B A R A ADO
2.1. Nome do Bem 2.2. Enderego 2.3. Municipio/UF g::)'gi"‘l‘]'l‘;”’” ﬁ'is(;iga'a 26.Data fim f;: A

INSTRUQOES DE PREENCHIMENTO —TODOS 0S CAMPOS TEM PREENCHIMENTO OBRIGATORIO:

Indicar o nome do Fiscal

Indicar o numero da matricula Siape do Fiscal

Indicar o nome do bem a ser fiscalizado.

Indicar o endereco do bem a ser fiscalizado

Indicar o nome o municipio esta localizado o bem

Indicar se o fiscal é responsavel por esse bem como titular ou substituto
Preencher com a data em que inicia a responsabilidade do fiscal sobre tal bem
Preencher com a data em que finaliza a responsabilidade do fiscal sobre tal bem*
Preencher com periodicidade que devera ser fiscalizado o bem.

CENOVIEWN =

* Quando impossibilitado de realizar a fiscalizacao por férias, viagem a trabalho, doenca, entre outros motivos justificaveis e
de conhecimento da chefia, o substituto assumira a responsabilidade.

Ficha M208 - Plano Individual de Fiscalizagao

MODULO GESTAO
» ACAO DO A
1.1.Nome Fulano de tal 1.2. Mat. Siape | 5555555
» ACAO DO B f R A ADO
2.1. Nome do Bem 2.2. Enderego 2R 2.4.Titular ou | 2.5.Data 2.6.Data 2.7.
Municipio/UF substituto inicio fim Periodicidade
Igreja Matriz do Sagrado Praca da matriz, s/n Laranjeiras/SE Titular 01/08/09 31/12/10 semestral
Coragdo de Jesus
Conjunto urbano de Sede municipal de Laranjeiras Laranjeiras/SE Titular 01/08/09 31/12/10 Semanal
Laranjeiras
Igreja Matriz de Nossa Praga da Matriz, s/n Nossa Senhora Substituto 01/08/09 31/12/10 semestral
Senhora do Socorro do Socorro/SE

Responsavel | Cicrano de tal (coordenador técnico/chefe de escritério técnico) Data | 15/07/09
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Ficha M209 - Plano Geral de Fiscalizacao

MODULO GESTAO
1. Nome do Bem 2. Municipio/UF 3. Fiscal responsavel 4. Substituto 5. Data 6. Data 7. Periodicidade
Tombado ou Titular inicio fim

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO - TODOS OS CAMPOS TEM PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

I Data I

Indicar o nome do bem a ser fiscalizado.

Indicar o nome do municipio esta localizado o bem

. Indicar o nome do fiscal responsavel

. Preencher com a data em que inicia a responsabilidade do fiscal sobre tal bem
. Preencher com a data em que finaliza a responsabilidade do fiscal sobre tal bem

1
2
3
4. Indicar se o fiscal é responsavel por esse bem como titular ou substituto
5
6
7

. Preencher com periodicidade que devera ser fiscalizado o bem.

EXEMPLO DE FICHA PREENCHIDA

Ficha M209 - Plano Geral de Fiscalizacao

MODULO GESTAO

1. Nome do Bem 2. Municipio/UF 3. Fiscal responsavel 4. Substituto 5. Data 6. Data 7. Periodicidade
Tombado ou Titular inicio fim

Igreja Matriz do Sagrado | Laranjeiras/SE Fulano de tal Titular 01/08/09 | 31/12/09 | semestral
Coragdo de Jesus

Igreja Matriz do Sagrado | Laranjeiras/SE Beltrano de tal Substituto 01/08/09 | 31/12/09 | semestral
Coragdo de Jesus

Conjunto urbano de Laranjeiras/SE Fulano de tal Titular 01/08/09 | 31/12/09 | semanal
Laranjeiras

Conjunto urbano de Laranjeiras/SE Beltrano de tal Substituto 01/08/09 | 31/12/09 | semanal

Laranjeiras

Cicrano de tal (coordenador técnico)

| Data | 15/07/09
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Anexo 3

Ficha M210 — Laudo de Constatacao

MODULO GESTAO

Identificagdo do Bem — (denominag&o oficial/ denominagéo popular/ outras denominagdes) odigo Ide ador (Ipha
D ACAO

1.1. Municipio/UF 1.2. Enderego do imével

1.3. Nome responsavel 1.4. Contato

1.5. Nome proprietario (caso ndo
seja 0 usuario do imovel

1.6. Contato

2. MOTIVO DA FISCALIZAGAO 3.USO DO IMOVEL 4. ESTADO DE CONSERVAGAO* : ADO DE PRESERVAGAO*
Rotina Residencial Bom Integro
Denlincia Comercial Regular Pouco alterado
Solicitagdo proprietario Religioso Precario Muito alterado
Solicitagéo usuario Institucional Em arruinamento Descaracterizado
S [eale) gilt'rcoa;'onal * Estado de conservagao e preservagéo apos a intervengéo
0 ARIDAD O RADA

6.1. Autorizagdo 6.2. Espago Urbano 6.3. Espaco Interno 6.4. Fachada ef/ou muro
Sem autorizagdo Pavimentagao rua Divisérias (demolicdo/adicéo) Publicidade
Desacordo autorizagdo emitida Pavimentagao passeio Piso Cor

DANO ID ADO Mobiliario urbano Forro Revestimento
Sim Faixa/placa Criagdo de mezaninoljirau Vaos/Esquadrias
N&o Outros: Outros: Outros:

6.5. Volumetria 6.6. Cobertura 6.7. Equipamentos Aparentes

Parecer Técnico n° Mansarda/Agua furtada Inclinagéo Ar condicionado
Termo de Embargo n° Ampliagao/supressao hor. Material de telhas Tubos/dutos
Notificagdo Apresent. Docs. n° Ampliagao/supressao vert. Madeiramento Reservatorio d’agua

Auto de Infragdo n® Outros: Qutros: Outros:
9. OBSERVAGOES

10. FOTOS

Fiscal | Data I I N° FICHA I
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

Identificacdo do bem: nome usual do bem

Cadigo Identificador: quando da implantacao do SICG, cada bem tombado tera seu codigo iden-
tificador.

1.1.  Indicar o municipio e a unidade federativa onde se localiza o bem que esta sendo objeto
da ficha de ocorréncia

1.2.  Indicar o endereco do imével onde houve ocorréncia identificada

1.3.  Indicar o nome da pessoa que se apresentou responsavel pelo imével na hora da ocor-
réncia, indicando qual a sua responsabilidade (proprietario, inquilino, gerente de loja, mestre de
obras, etc)

1.4.  Indicar o contato do responsavel

1.5.  Indicar o nome do proprietario caso nao tenha se apresentado como responsavel. O
preenchimento deste campo dependera da informacao dada pelo responsavel (preenchimento
nao obrigatdério, apenas se a informacao for fornecida)

1.6. Indicar o contato do proprietario (preenchimento nao obrigatério, apenas se a informacao
for fornecida).

2. Assinalar qual foi o motivo que gerou a fiscalizacdo — se ela é de rotina, se foi solicitada
pelo proprietario ou usuario ou entao foi objeto de denuincia. O campo outros deve ser preenchi-
do em situacdes que ndo se encaixam nas anteriores como determinacao judicial ou solicitacao do
Ministério Publico. Neste caso, o motivo deve ser especificado no campo.

3. Assinalar qual o atual uso do imoével.

4, Assinalar qual o atual estado de conservacao do imovel.

5. Assinalar qual o atual estado de preservacdo do imoével (considerando a intervencao).

6. Irreqularidade Encontrada: esse campo tem por objetivo qualificar a intervencao ocorrida:

Assinalar se a intervencao foi empreendida sem projeto arquitetdnico ou se esta sendo
executada diferentemente do projeto aprovado pelo Iphan.

Assinalar este campo caso a intervencao se dé em espaco urbano (preenchimento nao
obrigatério, apenas se for identificada irreqularidade neste ambito).

Assinalar este campo caso a intervencao influencie na volumetria externa do imével
(preenchimento nao obrigatério, apenas se for identificada irregularidade neste ambito).

Assinalar este campo caso a intervencao se dé na parte interna do imovel (preenchimento
nao obrigatdério, apenas se for identificada irregularidade neste ambito).

Assinalar este campo caso a intervencao cause mudancas na cobertura do imovel
(preenchimento nao obrigatério, apenas se for identificada irregularidade neste ambito).

Assinalar este campo caso a intervencao modifique a face frontal do imével (fachada ou
muro) (preenchimento nao obrigatério, apenas se for identificada irregularidade neste ambito).

Assinalar este campo caso a intervencao resulte em elementos aparentes a partir do es-
paco urbano (preenchimento nao obrigatério, apenas se for identificada irregularidade neste
ambito).
7. Assinalar se ja ha dano consolidado. Exemplo: quando se percebe que se iniciou a retirada
de uma janela, sendo retirada a folha. Neste caso, recolocando-se a folha nao havera qualquer
perda material. Do contrario, se 0s marcos ja tiverem sido retirados, iniciando-se a demolicdo para
aumento do vao, configura-se dano consolidado.

8. Assinalar quais documentos j& foram emitidos relacionados a essa ocorréncia. £ um campo
a ser preenchido em gabinete, quando podem ser captadas as informacdes sobre o imovel.
9. Preencher esse campo com todas as observacoes que forem necessdrias para qualificar a

ocorréncia, descrevendo melhor a intervencao (preenchimento nao obrigatério, apenas se o fiscal
entender importante a descricdo de fatos que nao foram contemplados pelos campos da ficha).
10.  Inserir as fotos tiradas quando se observou a ocorréncia.

N° Ficha: Cada fiscal terd sua numeracao prépria, que sera resgatada pelo sistema cruzando os
dados fiscal/data/numero.
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EXEMPLO DE FICHA PREENCHIDA

Ficha M210 — Laudo de Constatacdo

MODULO GESTAO
Identificagdo do Bem — (denominagao oficial/ denominagao popular/ outras denominagdes) odigo Ide ador (Ipha
Conjunto urbano de Laranjeiras/SE
D ACAO
1.1. Municipio/UF 1.2. Enderego do imovel
Laranjeiras/SE Rua Sagrado Coragéo de Jesus, 21
1.3. Nome responsavel Fulano de tal (inquilino) 1.4. Contato 5555-5555
1.5. Nome proprietario (caso néo !
A i —— Cicrano de tal 1.6. Contato 3333-3333

2. MOTIVO DA FISCALIZAGAO 3.USO DO IMOVEL 4. ESTADO DE CONSERVAGAO 5. ESTADO DE PRESERVAG
Rotina X Residencial X Bom X Integro
Denlncia Comercial Regular Pouco alterado X
Solicitagdo propr. Religioso Precario Muito alterado
Solicitagéo usuario Institucional Em arruinamento Descaracterizado
S g?jl::’as?'onal * Estado de conservagéo e preservagao apds a intervengao
6. IRR ARIDAD 0 RADA

6.1. Projeto Arquitetonico 6.2. Espago Urbano 6.3. Espaco Interno 6.4. Fachada e/ou muro
Sem projeto aprovado X Pavimentagéo rua Divisérias (demoli¢do/adicao) Publicidade
Desacordo projeto aprovado Pavimentacgéo passeio Piso Cor

DANO ID ADO Mobiliario urbano Forro Revestimento
Sim X Faixa/placa Criagao de mezaninofjirau Vaos/Esquadrias X
Nao Outros: Qutros: Outros:

6.5. Volumetria 6.6. Cobertura 6.7. Equipamentos Aparentes

Parecer Técnico n° Mansarda/Agua furtada Inclinagéo Ar condicionado
Termo de Embargo n° 10 X Ampliagdo/supressao hor. Material de telhas Tubos/dutos
Notificag&o p/ Apres. De Docs. n® Ampliagdo/supressao vert. Madeiramento Reservatério d'agua
Auto de Infragéo Outros: Outros: Outros:

Foi substituida uma das janelas do imovel, sendo o vao aumentado para abertura de garagem. A esquadria nova ainda néo foi instalada, sendo emitido o embargo n°
10.

10. FOTOS

Fiscal Fulano de tal | Data | 01/02/09 | NO FICHA | 01/09




Anexo 4

Ficha M206 - Diagndstico do Estado de Conservagao
MODULO GESTAO

2.1. Municipio / UF

3. UTILIZAGAO

2.2 Enderego do imével

Manual de procedimentos para fiscalizacdo de patrimoénio edificado

1. IDENTIFICAGAO
1.1. Identificagdo Bem (denominagao oficial / denominagao popular / outras denominagdes)

2. LOCALIZAGAO DO BEM

1.3. Cédigo Identificador Iphan

3.1. ldentificagéo do Proprietario

3.3. Usuario Atual

4.USO DO IMOVEL

3.2. Contato

3.4. Contato

5. MOTIVO DA VISTORIA

6. DOCUMENTOS EMITIDOS

4.1. Residencial 4.6. Cultural 5.1. Rotina 5.1. Parecer Técnico n°
4.2. Comercial 4.7. Qutros 5.2. Denlincia 5.2. Embargo n°
4.3. Religioso (especificar) 5.3. Solicitago proposta 5.3. Notificagzo n°
. ;. . 4. Comunicacé
4 4. Institucional 5.4. Solicitagdo usuério 2 _CO L.J.cagao de
Acao Judicial
4.5. Educacional 5.5. Outros (especificar)
ACAO DO RRENO 8 ACO R 0
7.1. Arvores préximas a edificagao 5 . Alvenaria Ferro Concreto Alvenaria Taipa de Taipa de
7.2. Curso de agua proximo DESCRIQAO il de pedra /ago armado de tijolos mao pildo bR EtiglE
7.3. Fossa séptica proxima 8.1. Estrutura auténoma
7.4. Manutencéo inadequada 8.2. Paredes externas
7.5. Danos na pavi ¢éo 8.3. Paredes Internas
7.6. Alteragéo no perfil do terreno 8.4. Telhado
7.7. Construcao /Demolicéo 8.5. Cupula/Abobada
9. DANO 0. DEGRADACAO D
R RA ATERIA R AO DAD
o
= 8
ESPAGO AVALIADO s | s | g| B a = N - O R I 2
B8, & | 2 8| 8§ | 8| = g 2| 8| 8 |88|8s| ®
t58cssf E| &8 | 8 | & g E|l = | 8| 8| =8| 2| & |s58|s8| 3
c85:285 s | g | 8| 8| £ | s | €| 8| &8 ¢g| 8|5 |8:|/88 £
s528scg &8 | & | & | & 3 | & | 2| 3| 8| 2| 8 |&2|£2| 3
Fundagdes
ng: Fachada principal
ﬁ Fachada lateral direita
(i Fachada lateral esquerda
Fachada posterior
Torres
2 Paredes
S Piso
E Estrutura de piso
— Forro
Esteios
Madres
§ % Barrotes
=2 Frechais
5E Pilares
m o Vigas
Lajes
Arcos
= Estrutura do Forro
> Cupula / abdboda
& | Estruturado Principal
§ telhado Secundaria
Entelhamento

13. AVALIAGAO OUTROS ELEMENTOS
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Anexo 4 (continuacao)

Ficha M206 — Diagndstico do Estado de Conservagéo
MODULO GESTAO

1. IDENTIFICAGAO
1.1. Identificagdo Bem (denominagao oficial / denominagao popular / outras denominagées)

1.3. Cadigo Identificador Iphan

14. DESCRIGAO DO ESTADO DE CONSERVAGAO
Bom

14.1. Exterior Regular

Precario

Em arruinamento
Bom

14.2. Interior Regular

Precério

Em arruinamento
Bom

14.3. Cobertura Regular

Precério

Em arruinamento
Bom

14.4. Instalagdes | Regular
Precério

Em arruinamento
1 5.0BSERVAQOES

16. PREENCHIMENTO

16.1. Entidade 16.2. Data
16.3. Responsavel
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

Cadigo Identificador: quando da implantacao do SICG, cada bem tombado tera seu codigo iden-
tificador.

1.1 Indicar o nome do bem a ser fiscalizado.

1.2. Indicar o municipio e a unidade federativa onde se localiza o bem que esta sendo objeto da
ficha de ocorréncia

1.3. Indicar o endereco do imével onde houve ocorréncia identificada

1.4. Indicar o nome da pessoa que se apresentou responsavel pelo imével na hora da ocorréncia,
indicando qual a sua responsabilidade (proprietario, inquilino, gerente de loja, mestre de obras,
etc)

1.5. Indicar o contato do responsavel

1.6. Indicar o nome do proprietario caso nao tenha se apresentado como responsavel. O preenchi-
mento deste campo dependera da informacdo dada pelo responsavel.

1.7. Indicar o contato do proprietario.

2. Assinalar qual foi o motivo que gerou a fiscalizacao — se ela é de rotina, se foi solicitada pelo
proprietario ou usuario ou entao foi objeto de dentincia. O campo outros deve ser preenchido em
situacdes que ndo se encaixam nas anteriores como determinacao judicial ou solicitacdo do Minis-
tério Publico. Neste caso, o motivo deve ser especificado no campo.

3. Assinalar quais documentos ja foram emitidos relacionados a essa ocorréncia. E um campo a
ser preenchido em gabinete, quando podem ser captadas as informacodes sobre o imével.

4. Assinalar qual o atual uso do imovel.

5. Assinalar qual o atual estado de conservacao do imovel.

6. Assinalar qual o atual estado de preservacao do imével (considerando a intervencao).

7. Assinalar qual(is) as situacdes que ocorrem no terreno onde esta localizado o bem

8. Assinalar as caracteristicas do sistema construtivo (caso nao haja estrutura autbnoma, deixar
essa linha em branco, assim como cupula/abébada).

9. Assinalar se ha e qual o tipo de dano estrutural que ocorrem nos espacos descritos nas linhas.
10. Assinalar se ha e qual o tipo de degradacdo de materiais que ocorre nos espacos descritos nas
linhas.

11. Assinalar se ha e qual o tipo de intervencbes que ocorrem nos espacos descritos nas linhas.
12. Assinalar se ha e qual o tipo de dano relacionado a presenca de umidade que ocorre nos es-
pacos descritos nas linhas.

13.1. Identificar se ha degradacao dos elementos artisticos integrados

13.2. Identificar se ha degradacao dos elementos arquiteténicos integrados.

13.3. Identificar a existéncia e estado de conservacdo das instalacoes prediais.

13.4. Identificar a existéncia e adequacao do sistema de seguranca (adequado, regular ou inad-
equado).

14. Concluir, em um texto sintético, qual é o estado de conservacao geral do bem, agrupando os
danos encontrados em grandes grupos (infiltracdes, danos estruturais, etc.) e apontando quais
medidas devem ser tomadas, elencando prioridades e responsabilidades. O espaco do campo
pode ser ampliado o quanto for necessario.

N° Ficha: Cada fiscal terd sua numeracao prépria, que sera resgatada pelo sistema cruzando os
dados fiscal/data/nimero.

OBS: Para fotos usar ficha M2.07
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Anexo 5 - Relatério Fotografico

Ficha M207 — Relatdrio fotografico

MODULO GESTAO

1. IDENTIFICAGAO

1.1. Recorte Territorial (Identificagcao da regido estudada)

1.2. Recorte Tematico (Identificagdo do tema do estudo)

1.3. Identificagao do Bem (denominag&o oficial, denominagao popular, outras denominagdes) 1.4. Codigo Identificador Iphan

3. IMAGEM 4. COMENTARIOS (com referéncias e localizagdo da imagem)

5.1. Entidade 5.2. Data
5.3. Responsavel




39

Manual de procedimentos para fiscalizacdo de patrimonio edificado

"0)eIPAWI 943D NS O SEpRIR|a) WRJ3s 9p SalurLiodul WaJas BpuUSIUa [edsl) 0 anb sagisanb sesino
Janbsienb 8 ‘soepepid sop $201SaHNS 3 SI0SeWe|dal ‘SepeAIlad OBU Sapeplie|nbalil ap seyadsns owod ogdez|edsly e ajuelnp saossaldwl Jeyejpy g

"sobJeq

-3 9 OBJRILUI 9P SOINE ‘0B3LDIJII0U dp SOWIS) ‘BII0ISIA P ‘0B5R1RISUOD 9P SOPNE| SOU S91URISUOD S9OIRWIOJUI SB OPULISSUl SOAWED SO JaYdudaid '|

OLN3INIHONII¥d 3a SIOINYLSNI

| eea |

| [easl4

SI0IVANISEO0 T

ojuawIyoudald

sepesjuoous sepepuenbau| /|

|oAesuodsay
Olejuoy 9’}

|9Aesuodsay SWON ‘G’ | (S)opniwsa (s)ojuswnaoq ¢}

OYAVZITvISId V ILNVHNA SYIONIHHO0IO0 3a 3SILNIS °

[oAQwI 05a18pug "¢°|

dn/oidioniy g}

wag op SWoN '}

0v1S39 0TNAOW

O3eZI[e9s!4 ap OLole|Y — LLZIN BYD!-

9 OXauy



IPHAN Instituto do Patrimonio Histérico e Artistico Nacional

40

6002/20/10 | eleq | Ie} op eueing [easi4 OJuBWIYIUBAI]

‘soquiod & sofaaiow

ap SOJUBWIBIIXS ap SalAl| [e109dsa Wwa ‘sodwi| Sejualquie SO SOpo) 8s-Jajuell ap Oedepuswodal e as-opue)essal ‘efeibl ep oyeosse o Jedwi| ap B181109 BWLIO) B 81G0S Bpejuslio (o} zujel eleib) ep ezadwi| ejed [oaesuodsal sjusnias
‘ueyd| oe [} Je}iolj0S Sp SPEePISSAdaU BP OJUSWINBYUOD eyul} oeu anbiod oedeziiojne was ogdusniaiul e napusaidwa anb nojejal ‘|z ‘snsap ap oedelon) opelbes enl e [sAQWI Op BJOpeIoW Y

S30HVANISEO0 T

wabeleb ap epod ap 1Z ‘snser
0e5e00|09 eJed OBA 0 OpejUsWINE OpuUssS apepuenball] ap 0e3ealioN ap oedelo) opelbes
‘|lejuoyy epeydey} ep ejauel ap epelljoy geee-ceee eueleg ‘e19UR1I090 8P BydIq 1.2 ‘snsap ap oedelo) opeibes eny 3g/selisluele Nl B BIoUgpISaY
snsap
ap oedelo) opelbes
ewnyusN GGGG-GGSS ouejn4 aiped BLI0JSIA 9P BUDI4 u/s ‘zujel ep edeid 3g/selisluele op zujey efeub
[oAesuodsay
SepeJuoous sepeplienfau /7| OJeoY 9’} [onesuodsay awoN G’} | (s)opniws (S)ojuswinaoq '} [oAQwI 05819pUg "¢°| 4n/oidiouny ' wag op SWON |}

OYAVZITvISId V 3LNVHNA SYIONIHHO0D0 3a 3S3L

0v1S39 0NAON
O5eZI[e9s!d ap OLoke|oY — LLZIN BYD!-

VAIHON334d VHOI4 3d O1dIN3X3



Manual de procedimentos para fiscalizacao de patriménio edificado 41

Anexo 7/

Ficha M212 - Ficha de Documentos

MODULO GESTAO
Cédigo Identificador (Iphan)

1. IDENTIFICAGAO

Entrada dados para busca
2. PROCESSOS

3. DOCUMENTOS REQUERENTE

4. DOCUMENTOS IPHAN
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Anexo 8

Ficha M213 - Ficha de Avaliacao

MODULO GESTAO

Identificagdo do Bem — (denominagéo oficial/ denominagao popular/ outras denominagdes) odigo Ide ador (Ipha
D ACAODOB

1.1. Municipio/UF 1.2. Enderego do imével

1.3. Nome responsavel 1.4. Contato

1.5. Nome proprietario (caso ndo 16. Contato

seja 0 usuario do imével 2

2. QUALIFICAGAO DO DANO/OBJETO

2.1. Dano irreversivel? 2.4. Descricdo dos danos causados ao bem ou do objeto construido/colocado

Sm | | Nio |
2.2. Estado de
Conservagéo
integro

Pouco Alterado
Muito Alterado
Descaracterizado
2.3. Estado de
Preservacdo
integro

Pouco Alterado
Muito Alterado
Descaracterizado

3. DESCRICAO DOS SERVICOS NECESSARIOS PARA REPARAGAO DOS DANOS/DEMOLIGAO OU RETIRADA DO OBJETO

4. ORCA O PARA REPARA AO DOS DANOS/D O AO OUR RADA DO OB O

4.1. ltem 4.2. Servigo/Insumo 4.3. Unid. 4.4. Qtde. 4.5. Valor Unit. 4.6. Valor Total

4.7. Total Orgamento
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

1. Identificar a localizacdo do imével e os responsaveis pelo imoével pelos mesmos.

2.1. Assinalar se o dano é irreversivel

2.2. Assinalar estado de conservacao do bem apos intervencao em analise.

2.3. Assinalar estado de preservacao do bem apos a intervencao em analise.

2.4. Descrever os danos causados ao bem ou o objeto/construcao que interferiu na visibilidade do
bem em analise.

3. Descrever quais servicos serao necessarios para a reparacao do dano, retirada ou demolicao de
objeto que obstruiu a visibilidade do bem, caso seja possivel.

4.1. Numero do item de servico ou insumo que esta sendo descrito;

4.2. Descrever 0 insSUMO OU SErvico que sera necessario;

4.3. ldentificar a unidade de medida do insumo ou servico descrito;

4.4. Preencher quantas unidades do servico ou insumo serdo necessarias;

4.5. Preencher com o valor, em reais, de cada unidade do servico ou insumo descrito, consideran-
do os valores praticados no servico publico (4.5.3.1) ou, se nao for possivel, valores praticados no
mercado;

4.6. Valor total do servico ou insumo descrito, resultante da multiplicacdo da quantidade (4.4)
pelo valor unitario (4.5);

4.7. Valor total do orcamento, resultante da soma de todos os valores totais dos servicos ou insu-
mos (4.6).

OBS: as linhas dos campos 2.4., 3 e das linhas da planilha de orcamento poderao ser replicadas
quantas vezes for necessario.
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EXEMPLO DE FICHA PREENCHIDA

Ficha M213 - Ficha de Avaliacao

MODULO GESTAO

dentificagdo do Bem — (denominag&o oficial/ denominagéo popular/ outras denominagdes)
esidéncia a rua Sagrado Coragao de Jesus, 21

Cadigo Identificador (Iphan)
XXXXXX

1. IDENTIFICAGAO DO BEM

1.1. Municipio/lUF 1.2. Enderego do imovel
_aranjeiras/Se Rua Sagrado Coracéo de Jesus, 21
1.3. Nome responsavel Fulana de Tal 1.4. Contato 5555-5555

1.5. Nome proprietario (caso ndo

e AT e Fulana de Tal 1.6. Contato 5555-5555

2. QUALIFICAGAO DO DANO/OBJETO

2.1. Dano reparavel? 2.4. Descrigdo dos danos causados ao bem ou do objeto construido/colocado

Sm | x | Nao | Foi retirada uma janela em madeira, da fachada frontal do imével, sendo demolidas partes da alvenaria para ampliar o vao para cerca
2.2. Estado de de 2,2 m, possibilitando a passagem de um automével para o interior do edificio. Foram fixados contramarcos de madeira,
Conservagdo executando-se 0 acabamento na alvenaria. Ainda n&o foi instalada a nova esquadria (provavelmente uma porta de madeira).

ntegro X
2ouco Alterado
Vuito Alterado
Jescaracterizado
2.3. Estado de
2reservagao
ntegro

2ouco Alterado X
Vuito Alterado
Jescaracterizado

3. DESCRIGAO DOS SERVIGOS NECESSARIOS PARA REPARAGAO DOS DANOS OU RETIRADA/DEMOLIGAO DO OBJETO

Retirada dos contramarcos novos, reconstituicdo das dimensdes anteriores do vao com alvenaria de tijolos, instalag&o da antiga janela de madeira, execugéo de
3mbogo e reboco com argamassa de trago idéntico ao existente no restante da fachada, execugéo de pintura com tinta PVA latex em toda fachada.l

ORCA O PARA R AR AOQO DOS DANO
1.1, ltem 4.2. Servigo/Insumo 4.3. Unid. 4.4. Qtde. 4.5. Valor Unit. 4.6. Valor Total
N Retirar contramarcos de madeira Unid. 3,0
)2 Alvenaria de tijolos M2 4,0
)3 Instalagd@o de esquadria de madeira, incluindo contramarcos Unid. 1,0
)4 Embogo e reboco com trago de argamassa idéntico ao existente M2 4,0
)5 Pintura com tinta latex PVA acabamento fosco M2 21,0

4.7. Total Orcamento

Técnico Beltrano de tal [ Data T 01/07/09
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Anexo 9

Ficha M301 — Cadastro de bens

MODULO CADASTRO

1. IDENTIFICAGCAO

1.1. Recorte Territorial (Identificagao da regiao estudada)

1.2. Recorte Tematico (Identificagdo do tema do estudo)

1.3. Identificagao do Bem (denominagao oficial, denominagéo popular, outras denominagdes) 1.4. Codigo Identificador Iphan

2. LOCALIZAGAO DO UNIVERSO/ OBJETO DE ANALISE

2.1.UF 2.2 Municipio | 2.3 .Localidade
2.4.Enderego Completo (logradouro, n°, complemento) 2.5.Codigo Postal
2.6.Coordenadas Geograficas PROPRIEDAD
Latitude Piblica 3.1. |dentificagdo do Proprietario
Longitude Privada
Altitude [m] Mista 3.2. Contatos
Erro Horiz. [m] Outra
4. NATUREZA DO BEM 5.CONTEXTO 6.PROTEGAO EXISTENTE 7. PROTEGAO PROPOSTA
Bem arqueolégico Rural Patriménio mundial Patriménio mundial
Bem paleontolégico Urbano Federal/ individual Federal/ individual
Patriménio natural Entorno preservado Federall conjunto Federall conjunto
Bem imovel Entorno alterado Estadual/ individual Estaduall individual
Bem movel Forma conjunto Estaduall conjunto Estaduall conjunto
Bem integrado Bem isolado Municipall individual Municipal/ individual

4.1 Classificagao

Municipall conjunto

Municipal/ conjunto

Entorno de bem protegido

Entorno de bem protegido

11.1.Informagbes Historicas (sintese)

10. IMAGENS (copiar quantas linhas forem necessérias)

11.DADOS COMPLEMENTARES

8 ADO D AO ADO DE CO AO Nenhuma Nenhuma

integro Bom 6.1. Tipo/ legislagdo incidente 7.1 Tipol legislago incidente
Pouco alterado Precario

Muito alterado Em arruinamento

Descaracterizado Arruinado

11.2.0utras informagdes (especializadas, tematicas...)

12.1. Entidade

12.2. Data

12.3. Responsavel
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Anexo 10

Servigo Publico Federal
Ministério da Cultura
INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL

DEFESA/RECURSO

PARA PREENCHIMENTO DO IPHAN

IDENTIFICACAO

DOBEM PROTOCOLO

NIVEL DE DEFESA/ RECURSO

Defesa

1? Instancia

2" Instancia

PARA PREENCHIMENTO DO REQUERENTE

NOME REQUERENTE CPF/CNPJ REQUERENTE

ENDERECO DO IMOVEL

ENDERECO DO REQUERENTE (CASO DIFERENTE DO IMOVEL EM QUESTAO )

TELEFONE

E-MAIL (PREENCHER SOMENTE SE QUISER RECEBER INFORMACOES DESSA FORMA)

INTERPOSICAO DE RECURSO CONTRA (tipo de documento) N°/ANO

SOLICITACAO (SOBRE QUAIS DETERMINACOES DO IPHAN DESCRITAS NO DOCUMENTO ACIMA IDENTIFICADO SOLICITA REVISAO)

JUSTIFICATIVA (POR QUE ENTENDE QUE AS DETERMINACOES ACIMA DESCRITAS DEVEM SER REVISTAS PELO IPHAN)

DOCUMENTOS ANEXOS (DESCREVER QUAIS DOCUMENTOS FORAM ANEXADOS A ESTE RECURSO PARA AUXILIAR NA AVALIACAO)

DATA

ASSINATURA REQUERENTE

AS DECLARACOES FALSAS OU OMISSAS FEITAS PELO DECLARANTE NESTE REQUERIMENTO ESTAO SUJEITAS A APLICACAO DO ARTIGO 299 DO
CODIGO PENAL BRASILEIRO - - DECLARO ESTAR CIENTE DE QUE ESTA SOLICITAGAO E PERTINENTE APENAS A AUTORIZACAO DO IPHAN, NAO
INTERFERINDO NA DECISAO DOS DEMAIS ORGAOS PUBLICOS.




Manual de procedimentos para fiscalizacdo de patrimoénio edificado

Servigo Publico Federal
Ministério da Cultura

INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL
NOTIFICACAO PARA APRESENTACAO DE DOCUMENTOS

NUMERO:

BLOCO 1: IDENTIFICAGAO DO NOTIFICADO

NOME/RAZAO SOCIAL

CPF/CNPJ TELEFONE

ENDERECO/NUMERO/COMPLEMENTO

MUNICIPIO/UF

BLOCO 2: CARACTERIZAGAO DO BEM

BEM TOMBADO INDIVIDUALMENTE

I BEM TOMBADO EM CONJUNTO I I ENTORNO DE BEM TOMBADO

BLOCO 3: CARACTERIZACAO DA INTERVENCAO

CATEGORIA DE INTERVENCAO

REFORMA SIMPLIFICADA/INSTALACOES PROVISORIAS

OBRAS DE REFORMA, DEMOLICOES OU CONSTRUCOES NOVAS

EQUIPAMENTO PUBLICITARIO

OBRAS DE RESTAURACAO

DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS

REQUERIMENTO PREENCHIDO E ASSINADO,

PROJETO ARQUITETONICO DA INTERVENCAO:
) PLANTA DE SITUAGAO E IMPLANTACAO

(
COMPROVANTE DE RESPONSABILIDADE SOBRE O IMOVEL (CONTAS DE AGUA OU () PLANTAS DOS PAVIMENTOS
LUZ, CONTRATO DE ALUGUEL, CARNE DE IPTU, ESCRITURA, ETC.)

) CORTES

COPIAS DO RG E CPF DO RESPONSAVEL PELA INTERVENCAO

) FACHADAS
) LEVANTAMENTO DE DADOS
) DIAGNOSTICO DO ESTADO DE CONSERVACAO

PROJETO SIMPLIFICADO DO EQUIPAMENTO PUBLICIT CONTENDO A INDICACAO DO
LOCAL DE INSTALACAO, MEDIDAS GERAIS, DESCRICAO DE MATERIAL, CORES, ETC

) PROPOSTA DE INTERVENCAO
) PROJETOS COMPLEMENTARES

I~~~ ~ ~ ~

OBSERVACOES/OUTROS DOCUMENTOS/INFORMACOES A SEREM APRESENTADOS

BLOCO 4: INFORMACOES GERAIS

1) FICA O NOTIFICADO INFORMADO DE QUE A NAO APRESENTAGCAO DOS DOCUMENTOS ASSINALADOS ACIMA NO PRAZO DE
DIAS A CONTAR DA DATA DE RECEBIMENTO DESTA NOTIFICAGAO, ACARRETARA NA LAVRATURA DE AUTO DE
INFRACAO, OBRIGANDO A REPARACAO DE EVENTUAIS DANOS E PAGAMENTO DE MULTA.

2) OS DOCUMENTOS DEVERAO SER APRESENTADOS, BEM COMO SOLICITADAS OUTRAS INFORMACOES E ESCLARECIMENTOS, NA
UNIDADE DO IPHAN LOCALIZADA NO SEGUINTE ENDERECO E TELEFONE:

LOCAL E DATA

MATRICULA E ASSINATURA DO FISCAL

BLOCO 5: RECIBO — RECEBI A 1* VIA DESTA NOTIFICAGAO DE IRREGULARIDADE

NOME LEGIVEL

CPF

ASSINATURA

DATA

RG
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Anexo 12

Servigo Publico Federal NUMERO:
Ministério da Cultura . ] ]
INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL

TERMO DE EMBARGO

BLOCO 1: IDENTIFICACAO DO BEM

NOME DO AUTUADO

ENDERECO/NUMERO/COMPLEMENTO COM A INDICAGAO DO NOME DO BEM, CASO EXISTA

BAIRRO CEP MUNICIPIO/UF TELEFONE

PREPOSTO OU REPRESENTANTE LEGAL DO AUTUADO (QUANDO SE TRATAR DE PESSOA JURIDICA)

BLOCO 2: CARACTERIZACAO DAS INFRACOES

DESCRIGAO DA INTERVENCAO/OBRA

DESCRICAO DAS IRREGULARIDADES

TIPIFICACAO DA INFRACAO (DECRETO-LEI N° 25 DE 1937)

ART. 17 - DESTRUIR, DEMOLIR OU MUTILAR COISA TOMBADA SEM PREVIA AUTORIZACAO DO IPHAN: MULTA DE 50% SOBRE O VALOR DO
DANO CAUSADO E REPARACAO DO DANO.

ART. 17 — REPARAR, PINTAR OU RESTAURAR COISA TOMBADA SEM PREVIA AUTORIZACAO DO IPHAN: MULTA DE 50% SOBRE O VALOR DO
DANO CAUSADO E REPARACAO DO DANO.

ART. 17 — COLOCAR ANUNCIOS OU CARTAZES NA COISA TOMBADA SEM PREVIA AUTORIZACAO DO IPHAN: MULTA DE 50% SOBRE O VALOR
DO OBJETO E RETIRADA DO OBJETO.

ART. 18 - REALIZAR NA VIZINHANCA DE COISA TOMBADA CONSTRUCAO QUE LHE IMPECA OU REDUZA A VISIBILIDADE, SEM PREVIA
AUTORIZACAO DO IPHAN: MULTA DE CINQUENTA POR CENTO SOBRE O VALOR DA OBRA IRREGULARMENTE CONSTRUIDA E
DEMOLICAO DA OBRA.

BLOCO 3: CONDICOES DO EMBARGO

EM VISTA DA IRREGULARIDADE ACIMA IDENTIFICADA E NOS TERMOS DO QUE DISPOE O DECRETO-LEI N° 25/37, O
IPHAN DETERMINA O EMBARGO DA OBRA, A PARTIR DA ASSINATURA DESTE AUTO, FICANDO, EM CONSEQUENCIA,
PARALISADA ATE A SUA REGULARIZAGAO DEFINITIVA NOS TERMOS DA LEI - - FICA O AUTUADO, OU QUEM O
REPRESENTE, CIENTE DE QUE O DESCUMPRIMENTO DESTA ORDEM, CARACTERIZA O CRIME DE DESOBEDIENCIA
DESCRITO NO ART. 330 DO CODIGO PENAL BRASILEIRO, BEM COMO ACARRETARA A ADOCAO DAS MEDIDAS
JUDICIAIS CABIVEIS. INFORMAGOES E ESCLARECIMENTOS ADICIONAIS DEVEM SER SOLICITADOS NA UNIDADE DO
IPHAN LOCALIZADA NO SEGUINTE ENDERECO E TELEFONE:

LOCAL DATA HORA

IDENTIFICAGAO DO FISCAL ASSINATURA DO AUTUADO

O AUTUADO RECUSOU-SE A ASSINAR O AUTUADO NAO SABE ASSINAR
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Anexo 13

Servigo Publico Federal NUMERO:
Ministério da Cultura )
INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL

AUTO DE INFRACAO
BLOCO 1: IDENTIFICACAO DO AUTUADO
NOME CPF TELEFONE
ENDERECO/NUMERO/COMPLEMENTO MUNICIPIO/UF

BLOCO 2: CARACTERIZACAO DAS INFRACOES

ENDERECO COMPLETO DO BEM (INCLUIR REFERENCIAS SE NECESSARIO)

CATEGORIA DA INTERVENCAO CONSTATADA COMO IRREGULAR

REFORMA SIMPLIFICADA/INSTALAGOES PROVISORIAS OBRAS DE REFORMA, DEMOLICOES OU CONSTRUCOES NOVAS

EQUIPAMENTO PUBLICITARIO OBRAS DE RESTAURACAO

DESCREVER SUCINTAMENTE AS INTERVENCCOES IRREGULARES (UTILIZAR PREFERENCIALMENTE OS TERMOS DO LAUDO DE CONSTATACAO/ESTADO
DE CONSERVACAO)

TIPIFICACAO DA INFRACAO (DECRETO-LEI N° 25 DE 1937)

ART. 17 - DESTRUIR, DEMOLIR OU MUTILAR COISA TOMBADA SEM PREVIA AUTORIZAGCAO DO IPHAN: MULTA DE 50% SOBRE O VALOR DO DANO
CAUSADO E REPARACAO DO DANO.

ART. 17 — REPARAR, PINTAR OU RESTAURAR COISA TOMBADA SEM PREVIA AUTORIZAGAO DO IPHAN: MULTA DE 50% SOBRE O VALOR DO
DANO CAUSADO E REPARACAO DO DANO.

ART. 17 - COLOCAR ANUNCIOS OU CARTAZES NA COISA TOMBADA SEM PREVIA AUTORIZAGAO DO IPHAN: MULTA DE 50% SOBRE O VALOR DO
OBJETO E RETIRADA DO OBJETO.

ART. 18 - REALIZAR NA VIZINHANCA DE COISA TOMBADA CONSTRUGCAO QUE LHE IMPEGCA OU REDUZA A VISIBILIDADE, SEM PREVIA
AUTORIZAGAO DO IPHAN: MULTA DE CINQUENTA POR CENTO SOBRE O VALOR DA OBRA IRREGULARMENTE CONSTRUIDA E DEMOLICAO
DA OBRA.

ART. 19 - DEIXAR O PROPRIETARIO DE COISA TOMBADA DE INFORMAR AO IPHAN A NECESSIDADE DA REALIZACAO DE OBRAS DE CONSERV;ACAO
E REPARACAO QUE O REFERIDO BEM REQUEIRA, NA HIPOTESE DELE, PROPRIETARIO, NAO POSSUIR RECURSOS FINANCEIROS PARA REALIZA-LAS:
MULTA CORRESPONDENTE AO DOBRO DO DANO DECORRENTE DA OMISSAO DO PROPRIETARIO.

ART. 13 - DEIXAR O ADQUIRENTE DE BEM TOMBADO DE FAZER, NO PRAZO DE 30 DIAS, O DEVIDO REGISTRO NO CARTORIO DE REGISTRO DE
IMOVEIS, AINDA QUE SE TRATE DE TRANSMISSAO JUDICIAL OU CAUSA MORTIS: MULTA DE DEZ POR CENTO SOBRE O VALOR DO BEM.

ART. 13 - DEIXAR O ADQUIRENTE DE BEM EDIFICADO TOMBADO, NO PRAZO DE 30 DIAS, DE COMUNICAR A TRANSFERENCIA DO BEM AO IPHAN:
MULTA DE DEZ POR CENTO SOBRE O VALOR DO BEM.

ART. 22 - ALIENAR COISA EDIFICADA TOMBADA SEM OBSERVAR O DIREITO DE PREFERENCIA DA UNIAO, ESTADOS E MUNICIPIOS: MULTA DE
VINTE POR CENTO SOBRE O VALOR DO BEM.

BLOCO 3: CONDICOES PARA REGULARIZACAO

FICA O AUTUADO INFORMADO QUE:
1) APOS A LAVRATURA DESTE AUTO, SER-LHE-A ENCAMINHADA NOTIFICACAO DA PENALIDADE, CONTENDO O VALOR DA MULTA E
A OBRIGATORIEDADE DE REPARACAO DO DANO;

2) O PRAZO PARA APRESENTACAO DE DEFESA CONTRA ESTE AUTO DE INFRACAO E DE 15 DIAS CONTADOS A PARTIR DO
RECEBIMENTO DA NOTIFICACAO DE AUTUACAO;

3) O NAO PAGAMENTO DA MULTA OU A NAO APRESENTACAO DE DEFESA APOS O RECEBIMENTO DA NOTIFICACAO DE PENALIDADE
ACARRETARA NA INSCRICAO DO AUTUADO NO CADASTRO INFORMATIVO DE CREDITOS NAO QUITADOS DO SETOR PUBLICO
FEDERAL — CADIN E NA DIVIDA ATIVA DA UNIAO;

4) OS DOCUMENTOS DEVERAO SER APRESENTADOS, BEM COMO SOLICITADAS OUTRAS INFORMACOES E ESCLARECIMENTOS, NA
UNIDADE DO IPHAN LOCALIZADA NO SEGUINTE ENDERECO E TELEFONE:

LOCAL E DATA MATRICULA E ASSINATURA DO FISCAL

BLOCO 4: RECIBO — RECEBI A I* VIA DESTE AUTO DE INFRACAO

NOME RG CPF

ASSINATURA LOCAL DATA
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Servigo Piblico Federal NUMERO:
Ministério da Cultura . ) )
INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL

NOTIFICACAO DE PENALIDADE

BLOCO 1: IDENTIFICACAO DO AUTUADO

NOME CPF TELEFONE

ENDERECO/NUMERO/COMPLEMENTO MUNICIPIO/UF

BLOCO 2: CARACTERIZACAO DAS INFRACOES

ENDERECO COMPLETO DO BEM (INCLUIR REFERENCIAS SE NECESSARIO)

DESCREVER SUCINTAMENTE AS INTERVENCCOES IRREGULARES

TIPIFICACAO DA INFRACAO (DECRETO-LEI N° 25 DE 1937)

ART. 17 - DESTRUIR, DEMOLIR OU MUTILAR COISA TOMBADA SEM PREVIA AUTORIZACAO DO IPHAN: MULTA DE 50% SOBRE O VALOR DO
DANO CAUSADO E REPARACAO DO DANO.

ART. 17 - REPARAR, PINTAR OU RESTAURAR COISA TOMBADA SEM PREVIA AUTORIZACAO DO IPHAN: MULTA DE 50% SOBRE O VALOR DO
DANO CAUSADO E REPARACAO DO DANO.

ART. 18 - REALIZAR NA VIZINHANCA DE COISA TOMBADA CONSTRUCAO QUE LHE IMPECA OU REDUZA A VISIBILIDADE, SEM PREVIA
AUTORIZACAO DO IPHAN: MULTA DE CINQUENTA POR CENTO SOBRE O VALOR DA OBRA IRREGULARMENTE CONSTRUIDA E DEMOLICAO
DA OBRA.

ART. 19 - DEIXAR O PROPRIETARIO DE COISA TOMBADA DE INFORMAR AO IPHAN A NECESSIDADE DA REA}IZACAO DE OBRAS DE
CONSERVACAO E REPARACAO QUE O REFERIDO BEM REQUEIRA, NA HIPOTESE DELE, PROPRIETARIO, NAO POSSUIR RECURSOS
FINANCEIROS PARA REALIZA-LAS: MULTA CORRESPONDENTE AO DOBRO DO DANO DECORRENTE DA OMISSAO DO PROPRIETARIO.

ART. 13 - DEIXAR O ADQUIRENTE DE BEM TOMBADO DE FAZER, NO PRAZO DE 30 DIAS, O DEVIDO REGISTRO NO CARTORIO DE REGISTRO
DE IMOVEIS, AINDA QUE SE TRATE DE TRANSMISSAO JUDICIAL OU CAUSA MORTIS: MULTA DE DEZ POR CENTO SOBRE O VALOR DO BEM.

ART. 13 - DEIXAR O ADQUIRENTE DE BEM EDIFICADO TOMBADO, NO PRAZO DE 30 DIAS, DE COMUNICAR A TRANSFERENCIA DO BEM AO
IPHAN: MULTA DE DEZ POR CENTO SOBRE O VALOR DO BEM.

ART. 22 - ALIENAR COISA EDIFICADA TOMBADA SEM OBSERVAR O DIREITO DE PREFERENCIA DA UNIAO, ESTADOS E MUNICIPIOS: MULTA
DE VINTE POR CENTO SOBRE O VALOR DO BEM.

VALOR DOS DANOS: R$ VALOR DA MULTA ( % DOS DANOS): R$

BLOCO 3: CONDICOES PARA REPARACAO DOS DANOS

1) Para reparacdo dos danos, o autuado devera:

BLOCO 4: INSTRUCOES PARA PAGAMENTO DA MULTA

1) A multa deverd ser paga, por meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRU, no prazo de 15 dias, segundo as
seguintes informacoes:
Agéncia: Conta Corrente: Natureza:

2) O ndo pagamento da multa ou a ndo apresentacéio de defesa acarretard na inscricdo do autuado no Cadastro Informativo
de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — CADIN e na Divida Ativa da Unido.

BLOCO 5: CONDICOES PARA INTERPOSICAO DE RECURSO

1) O autuado poderd apresentar recurso no prazo de 10 dias contados a partir do recebimento desta Notificacdo;
2) O Recurso deverd ser apresentado na unidade administrativa do Iphan no seguinte enderego:

LOCAL E DATA MATRICULA E ASSINATURA DA AUTORIDADE JULGADORA
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Anexo 15

Servigo Publico Federal NUMERO:
Ministério da Cultura
INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL

TERMO DE COMPROMISSO

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/CNPJ TELEFONE

ENDEREGCO/NUMERO/COMPLEMENTO MUNICIPIO/UF

BLOCO 2: CARACTERIZACAO DO COMPROMISSO

Pelo presente instrumento, na forma do art. 5° § 6° da Lei n. 7.347, de 24 de julho de 1985, alterado pelo artigo 113 da Lein. 8.078, de 11
de setembro de 1990, de um lado o INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL — IPHAN, representado

pelo , € de outro lado o compromissario acima identificado, celebram este Termo de Compromisso, nos

seguintes termos::

BLOCO 3: OBJETO DO COMPROMISSO

CONSTITUI OBJETO DO PRESENTE INSTRUMENTO

BLOCO 4: OBRIGACOES DO COMPROMISSARIO

Por este instrumento, 0 compromissario assume a responsabilidade integral pela execugdo das obras:

O prazo para o cumprimento das obrigagdes assumidas pelo compromissario ¢ a partir a partir da assinatura deste.

BLOCO 5: CONDICOES

O IPHAN podera, a qualquer tempo, fiscalizar a execugdo deste acordo, mediante a realizacdo de vistorias e
encaminhamento de oficios requisitorios.

Por conta da celebrago deste acordo, deixa de ser homologado o Auto de Infragao n°® xx/xx.

BLOCO 6: PENALIDADES EM CASO DE DESCUMPRIMENTO

Em caso de descumprimento das obrigagdes assumidas, o compromitente ficard sujeito ao pagamento de multa
correspondente ao valor da penalidade decorrente do Auto de Infragdo n® XX/XX, acrescida de 20%, além de multa diaria
de

O ndo pagamento da multa implica em sua cobranga pela Procuradoria Federal, atualizada pela taxa SELIC, além de

acarretar a inscri¢ao do compromissario no Cadastro de Inadimplentes do Governo Federal - CADIN

BLOCO 7: ANUENCIA DO COMPROMISSO

Este compromisso produzira efeitos legais a partir de sua celebragdo, e tera eficacia de titulo.executivo extrajudicial, na
forma dos arts. 5°, § 6°, da Lei n. 7.347/85, ¢ 585, VII, do Cddigo de Processo Civil.

E por estarem de acordo, firmam o presente.

LOCAL E DATA

ASSINATURA SUPERINTENDENTE ESTADUAL IPHAN ASSINATURA TECNICO IPHAN
COMPROMISSADO RG CPF
NOME TESTEMUNHA 01 RG CPF

ASSINATURA TESTEMUNHA 01 TELEFONE
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Anexo 16

Servigo Publico Federal NUMERO:
Ministério da Cultura
INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL

REQUERIMENTO
PARA PREENCHIMENTO DO IPHAN
IDENTIFICACAO DO BEM CODIGO IDENTIFICADOR DO BEM DOCUMENTOS APRESENTADOS
RG/CPF do requerente
QUADRA N° SETOR [ Em conjunto

BEM TOMBAD! i imé
o 0 [ Individualmente Comprovante de propriedade ou de uso do imével

ENTORNO DE BEM TOMBADO Projeto de Equipamento Publicitario

PROTOCOLE-SE Foto atual do imovel

EM ........ YA /20...... Implantagdo Planta de Cobertura
Planta(s) baixa(s) Corte Transversal
R L L LI L I I R LRI LI Corte Longitudinal Elevagao Froﬂtal
ASSINATURA DO FUNCIONARIO
Outros:
PARA PREENCHIMENTO DO REQUERENTE
NOME REQUERENTE CPF/CNPJ REQUERENTE

ENDERECO DO IMOVEL

TELEFONE PARA CONTATO | E-MAIL (PREENCHER SOMENTE SE QUISER RECEBER INFORMACOES SOBRE O ANDAMENTO DO PROCESSO)

INFORMAGCOES COMPLEMENTARES SOBRE LOCALIZAGAO DO IMOVEL (EDIFICACOES VIZINHAS, PONTO DE REFERENCIA, ETC.)

ASSINALAR COM “X” A SOLICITAC[&O DESEJADA (Ver documentacio necessiria no verso)

INFORMACAO BASICA

CONSULTA PREVIA

AUTORIZACAO PARA REFORMA SIMPLIFICADA OU INSTALACOES PROVISORIAS (Descrever os servigos a serem executados)

AUTORIZAGAO PARA INSTALAGAO DE EQUIPAMENTO PUBLICITARIO

AUTORIZAGAO PARA REALIZACAO DE OBRAS

DATA ASSINATURA REQUERENTE

As declaragdes falsas ou omissas feitas pelo declarante neste requerimento estdo sujeitas a aplicagdo do artigo 299 do codigo
penal brasileiro.

Declaro estar ciente que esta solicitagdo € pertinente apenas a autorizagdo do Iphan, ndo eximindo a necessidade de autorizagdo
da prefeitura municipal para inicio das obras.
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Servigo Publico Federal NUMERO:
Ministério da Cultura i ) )
INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL

IDENTIFICACAO E CARACTERIZACAO DO BEM
NOME INTERESSADO IDENTIFICACAO DO BEM
DADOS PROCESSO DE TOMBAMENTO
ENDERECO (LOGRADOURO, N°, COMPLEMENTO) PROCEDENCIA
Solicitacdio requerente
TELEFONE MUNICIPIO/UF .
Regularizagio
QUADRA N° SETOR CODIGO IDENTIFICADOR DO BEM S . ..
Solicitagdo Prefeitura Municipal

MOTIVO SOLICITACAO

PROTOCOLE-SE

Informagéo Basica Reforma Simplificada
EM.......... YA /20...... Consulta Prévia Reformas, demolig¢des ou
construgdes novas
ASSINATURA DO FUNCIONARIO Equipamento Publicitario Obras de Restauragdo
ESTADO DE PRESERVACAO ESTADO DE CONSERVACAO

USO ATUAL DO IMOVEL Integro Bom

Residencial Religioso Educacional Pouco Alterado Regular

Comercial Institucional Outros: Muito Alterado Precario
PROPOE-SE MUDANGA DE USO? QUAL? Descaracterizado Em arruinamento

DESCRICAO SUCINTA DO IMOVEL

MARCO LEGAL

Decreto Lei n°25, de 30 de novembro de 1937:

“Artigo 17 - As coisas tombadas ndo poderdo, em caso nenhum, ser destruidas, demolidas ou mutiladas, nem, sem prévia autorizagdo especial do
Servico do Patrimonio Histdrico e Artistico Nacional, ser reparadas, pintadas ou restauradas, sob pena de multa de cinqiienta por cento do dano
causado.

Artigo 18 - Sem prévia autorizagdo do Servigo do Patrimoénio Histérico e Artistico Nacional, ndo se podera, na vizinhanga da coisa tombada,
fazer construcdo que lhe impeca ou reduza a visibilidade, nem nela colocar antncios ou cartazes, sob pena de ser mandada destruir a obra ou
retirar o objeto, impondo-se neste caso multa de cinquenta por cento do valor do mesmo objeto”.

ANALISE

DESCRICAO SUMARIA DA INTERVENGCAO PROPOSTA
CONSIDERACOES
CONCLUSAO
DATA CARIMBO E ASSINATURA DO PARECERISTA

AUTORIZACAO
DEFERIDO FACE ANALISE ACIMA DATA CARIMBO E ASSINATURA DO COORDENADOR TECNICO
INDEFERIDO FACE ANALISE ACIMA VALIDADE

A PRESENTE AUTORIZACAO NAO EXIME O REQUERENTE DOS DEVIDOS PROCEDIMENTOS JUNTO AOS DEMAIS ORGAOS PUBLICOS
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Anexo 18

Quadro resumo de intervencao e documentos necessarios

IPHAN Instituto do Patrimonio Histérico e Artistico Nacional

Categoria Descricao Documentacao minima Documento resultante (Iphan)
Informacoes Solicitacao de informacao sobre os Requerimento preenchido e assinado. Formulério de Informacao Bésica (IB).
Bésicas critérios de intervencao para determi-

nada érea.
Consulta Consulta ao Iphan acerca da viabilidade | Requerimento preenchido e assinado, cépias do RG e CPF' do | Parecer Técnico sobre a viabilidade de desen-
Prévia de determinada intervencéo e, por- requerente, comprovante de responsabilidade sobre o imével | volvimento do projeto.

tanto, de desenvolvimento de projeto
para aprovacao.

(contas de agua ou luz, contrato de aluguel, carné de iptu,
escritura, etc.), Projeto Arquitetdnico da intervencgéo, em nivel
de estudo preliminar, contendo, no minimo: planta de situa-
¢ao, implantacao, plantas dos pavimentos, cortes e fachadas,
representando partes a demolir e a construir. A representagao
do projeto deverd seguir as NBR 6492, 13531 e 13532.

*A via apresentada ficara arquivada no
Iphan.

Equipamento
Publicitario

Solicitacao de instalacao de equi-
pamento publicitario ao ar livre, em
edificacoes, lotes vazios ou logradouros
publicos (letreiro, anuncio, faixa, ban-
ner, etc.).

Requerimento preenchido e assinado; projeto simplificado do
equipamento, contendo a indicacao do local de instalacéo,
medidas gerais e descricdo de material, cores, etc; copias do
RG e CPF do requerente; cdpia de comprovante de respons-
abilidade sobre o imovel (contas de dgua ou luz, contrato de
aluguel, carné de iptu, escritura, etc.).

Parecer Técnico;

Autorizacao se o parecer técnico for
favoravel.

*Apos a aprovacao do projeto o Iphan solici-
tard o encaminhamento de duas cépias do
mesmo assinalando a aprovagao, devolvendo
01 via ao requerente e encaminhando outra
a Prefeitura Municipal. **Quando autorizada
a obra, o requerente devera manter o pare-
cer e o projeto aprovado no imével durante
a intervencao, para consulta da fiscalizacdo.

Reforma
Simplificada

Solicitacao para obras de conservacao
e/ou manutengao ou servigos simples,
como substituicao de cor da fachada;
construcao ou reforma do passeio, etc.

Requerimento preenchido e assinado, com a descricao

dos servicos a serem executados; copias do RG e CPF do
requerente; comprovante de responsabilidade sobre o imével
(contas de &gua ou luz, contrato de aluguel, carné de iptu,
escritura, etc.).

Parecer Técnico;

Autorizagao se o parecer técnico for
favoravel.

*Quando autorizada a obra, o requerente
deverd manter o parecer no imével durante
a intervencao, para consulta da fiscalizacdo.

Obras de
reforma,
demolicoes ou
construcoes
novas

Solicitacao para:

- reforma (servicos de adequacao que
impliqguem na modificacao da forma do
edificio/objeto, seja em planta, volume
ou elevacao, tal como modificacao

de vaos das fachadas, mudancas na
compartimentacao interna, modificacdo
da inclinacéo do telhado, aumento de
altura, aumento de area, demolicdes
parciais);

- Demolicoes (obras que impliquem

na destruicao total do edificio/objeto
existente);

- Construcdes novas (propostas para
terrenos onde ndo existam outras
edificacoes, de substituicao total do
imovel existente ou ainda de construcao
de edificios separados fisicamente do
existente).

Requerimento preenchido e assinado; coépias do RG e CPF do
requerente; comprovante de responsabilidade sobre o imével
(contas de &gua ou luz, contrato de aluguel, carné de iptu,
escritura, etc.); Projeto Arquiteténico da intervencéo, em nivel
de anteprojeto, contendo, no minimo: planta de situacéo,
implantacao, plantas dos pavimentos, cortes longitudinal e
transversal e fachadas, representando partes a demolir e a
construir. A representacdo do projeto deverd seguir as NBR
6492, 13531 e 13532.

*Q avaliador podera solicitar mais elementos graficos e/ou
textuais se entender necessdrio para a completa compreensao
da proposta.

Parecer Técnico;
Autorizacéo se o parecer técnico for
favoravel.

*Apos a aprovacao do projeto o Iphan so-
licitard o encaminhamento de uma cépia do
mesmo assinalando a aprovagao, devolvendo
01 via ao requerente.

**Quando autorizada a obra, o requerente
deverd manter o parecer e o projeto apro-
vado no imovel durante a intervencao, para
consulta da fiscalizacéo.

Obras de
Restauracao

Solicitacao obras de restauracao
serdo exigidas para bens tombados
individualmente ou que contenham
caracteristicas que impliqguem em um
grau de complexidade de intervencédo
que estabeleca a necessidade de con-
hecimento especializado.

- Requerimento preenchido e assinado;

- Cdpias do RG e CPF do requerente;

- Comprovante de responsabilidade sobre o imével (contas
de &gua ou luz, contrato de aluguel, carné de iptu, escritura,
etc.);

- Levantamento de dados sobre o edificio: pesquisa histérica,
levantamento cadastral representado por meio de situacéo,
implantacao, planta de cobertura, plantas de todos os
pavimentos, cortes e elevagoes, levantamento fotografico

e andlise tipoldgica, identificacdo de materiais e sistema
construtivo, devendo ser efetuadas nesta fase todas as
prospeccoes necessarias para entendimento do edificio;

- Diagnostico do estado de conservagdo: mapeamento de
danos representado por meio de implantacao, plantas de
todos os pavimentos, planta de cobertura, cortes e elevacoes,
e andlise conclusiva acerca do estado de conservacao dos ma-
teriais e do sistema estrutural, e dos agentes degradadores;

- Proposta de intervencao: memorial descritivo, planta de
situacao, implantacao, plantas de todos os pavimentos, cortes
longitudinal e transversal, indicando materiais existentes e a
serem substituidos/instalados, partes a demolir, a restaurar e
a executar;

- Projetos complementares: apds a aprovagao da proposta de
intervencao, deverao ser apresentados os projetos estrutural
(se houver), de instalacoes elétricas, de alarme e hidrossani-
tarias, prevencao de incéndio e paisagismo.

Consulte o Manual de Elaboracao de Projetos (Gomide, Silva,
Braga, 2005), disponivel no Iphan.

Parecer Técnico;
Autorizacéo se o parecer técnico for
favoravel.

*A cada etapa apresentada o Iphan emitira
Parecer Técnico aprovando o desenvolvi-
mento da proxima etapa.

**A autorizacao da intervencao so sera for-
necida apos a aprovacao de todas as etapas.
O Iphan entéo solicitard o encaminhamento
de uma copia do projeto assinalando a
aprovacao, devolvendo 01 via ao requerente.
***Quando autorizada a obra, o requerente
devera manter o parecer e os projetos apro-
vados no imével durante a intervencao, para
consulta da fiscalizagao.

" Em todos os casos acima, as copias do RG e CPF podem ser substituidas pela apresentagao dos originais ao funcionario do Iphan.
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Anexo 19

DECRETO-LEI'N° 25, DE 30 DE NOVEMBRO DE 1937.

Organiza a protecdo do patriménio histdrico e artistico nacional.

O Presidente da Republica dos Estados Unidos do Brasil, usando da atribuicdo que Ihe confere o art. 180 da
Constituicao,
DECRETA:
CAPITULO |
DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL

Art. 1° Constitui o patriménio histérico e artistico nacional o conjunto dos bens moéveis e imoveis existentes
no pais e cuja conservacao seja de interesse publico, quer por sua vinculacdo a fatos memoraveis da histéria do
Brasil, quer por seu excepcional valor arqueoldgico ou etnogréfico, bibliografico ou artistico.

§ 1° Os bens a que se refere o presente artigo sé serao considerados parte integrante do patrimoénio histérico
o artistico nacional, depois de inscritos separada ou agrupadamente num dos quatro Livros do Tombo, de que trata
o0 art. 4° desta lei.

§ 2° Equiparam-se aos bens a que se refere o presente artigo e sdo também sujeitos a tombamento os monu-
mentos naturais, bem como os sitios e paisagens que importe conservar e proteger pela feicdo notavel com que
tenham sido dotados pelo natureza ou agenciados pelo inddstria humana.

Art. 2° A presente lei se aplica as coisas pertencentes as pessoas naturais, bem como as pessoas juridicas de
direito privado e de direito publico interno.

Art. 3° Excluem-se do patriménio histérico e artistico nacional as obras de origem estrangeira:

1) que pertencam as representacoes diplomaticas ou consulares acreditadas no pais;

2) que adornem quaisquer veiculos pertencentes a empresas estrangeiras, que facam carreira no pafs;

3) que se incluam entre os bens referidos no art. 10 da Introducao do Codigo Civil, e que continuam sujeitas
a lei pessoal do proprietario;

4) que pertencam a casas de comércio de objetos histéricos ou artisticos;

5) que sejam trazidas para exposicdes comemorativas, educativas ou comerciais:

6) que sejam importadas por empresas estrangeiras expressamente para adorno dos respectivos estabeleci-
mentos.
Paragrafo Unico. As obras mencionadas nas alineas 4 e 5 terdo guia de licenca para livre transito, fornecida

pelo Servico ao Patrimoénio Histérico e Artistico Nacional.

CAPITULO Il
DO TOMBAMENTO

Art. 4° O Servico do Patrimoénio Histérico e Artistico Nacional possuira quatro Livros do Tombo, nos quais serao
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inscritas as obras a que se refere o art. 1° desta lei, a saber:

1) no Livro do Tombo Arqueoldgico, Etnografico e Paisagistico, as coisas pertencentes as categorias de arte
arqueoldgica, etnografica, amerindia e popular, e bem assim as mencionadas no § 2° do citado art. 1°.

2) no Livro do Tombo Histérico, as coisas de interésse historico e as obras de arte historica;

3) no Livro do Tombo das Belas Artes, as coisas de arte erudita, nacional ou estrangeira;

4) no Livro do Tombo das Artes Aplicadas, as obras que se incluirem na categoria das artes aplicadas, nacionais
ou estrangeiras.

§ 1° Cada um dos Livros do Tombo podera ter varios volumes.

§ 2° Os bens, que se incluem nas categorias enumeradas nas alineas 1, 2, 3 e 4 do presente artigo, serao
definidos e especificados no regulamento que for expedido para execucao da presente lei.

Art. 5° O tombamento dos bens pertencentes a Unido, aos Estados e aos Municipios se fara de oficio, por
ordem do diretor do Servico do Patrimoénio Histérico e Artistico Nacional, mas devera ser notificado a entidade a
guem pertencer, ou sob cuja guarda estiver a coisa tombada, afim de produzir os necessérios efeitos.

Art. 6° O tombamento de coisa pertencente a pessoa natural ou a pessoa juridica de direito privado se fara
voluntdria ou compulsoriamente.

Art. 7° Proceder-se-a ao tombamento voluntario sempre que o proprietario o pedir e a coisa se revestir dos reg-
uisitos necessarios para constituir parte integrante do patrimoénio histérico e artistico nacional, a juizo do Conselho
Consultivo do Servico do Patriménio Historico e Artistico Nacional, ou sempre que 0 mesmo proprietario anuir, por
escrito, a notificacdo, que se lhe fizer, para a inscricdo da coisa em qualquer dos Livros do Tombo.

Art. 8° Proceder-se-a ao tombamento compulsério quando o proprietario se recusar a anuir a inscricao da
coisa.

Art. 9° O tombamento compulsério se fard de acordo com o seguinte processo:

1) o Servico do Patrimonio Histdrico e Artistico Nacional, por seu 6rgdo competente, notificara o proprietario
para anuir ao tombamento, dentro do prazo de quinze dias, a contar do recebimento da notificacao, ou para, si o
quiser impugnar, oferecer dentro do mesmo prazo as razoes de sua impugnacao.

2) no caso de nao haver impugnagao dentro do prazo assinado, que é fatal, o diretor do Servigo do Patriménio
Historico e Artistico Nacional mandara por simples despacho que se proceda a inscricdo da coisa no competente
Livro do Tombo.

3) se a impugnacao for oferecida dentro do prazo assinado, far-se-4 vista da mesma, dentro de outros quinze
dias fatais, ao érgao de que houver emanado a iniciativa do tombamento, a fim de sustenta-la. Em sequida, inde-
pendentemente de custas, serd o processo remetido ao Conselho Consultivo do Servico do Patrimoénio Histérico e
Artistico Nacional, que proferira decisao a respeito, dentro do prazo de sessenta dias, a contar do seu recebimento.
Dessa decisao nao cabera recurso.

Art. 10. O tombamento dos bens, a que se refere o art. 6° desta lei, serd considerado provisério ou definitivo,
conforme esteja o respectivo processo iniciado pela notificacdo ou concluido pela inscricdo dos referidos bens no
competente Livro do Tombo.

Paragrafo Unico. Para todos os efeitos, salvo a disposicdo do art. 13 desta lei, 0 tombamento provisério se
equiparara ao definitivo.

CAPITULO Il
DOS EFEITOS DO TOMBAMENTO

Art. 11. As coisas tombadas, que pertencam a Unido, aos Estados ou aos Municipios, inalienaveis por natur-
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eza, s6 poderao ser transferidas de uma a outra das referidas entidades.
Paragrafo Unico. Feita a transferéncia, dela deve o adquirente dar imediato conhecimento ao Servico do
Patrimonio Histérico e Artistico Nacional.

Art. 12. A alienabilidade das obras histéricas ou artisticas tombadas, de propriedade de pessoas naturais ou
juridicas de direito privado sofrera as restricbes constantes da presente lei.

Art. 13. O tombamento definitivo dos bens de propriedade particular ser, por iniciativa do érgao competente
do Servico do Patriménio Histoérico e Artistico Nacional, transcrito para os devidos efeitos em livro a cargo dos ofi-
ciais do registro de imoveis e averbado ao lado da transcricéo do dominio.

§ 1° No caso de transferéncia de propriedade dos bens de que trata este artigo, devera o adquirente, dentro
do prazo de trinta dias, sob pena de multa de dez por cento sobre o respectivo valor, fazé-la constar do registro,
ainda que se trate de transmissao judicial ou causa mortis.

§ 2° Na hipodtese de deslocacdo de tais bens, devera o proprietario, dentro do mesmo prazo e sob pena da
mesma multa, inscrevé-los no registro do lugar para que tiverem sido deslocados.

§ 3° A transferéncia deve ser comunicada pelo adquirente, e a deslocacao pelo proprietério, ao Servico do
Patrimonio Histérico e Artistico Nacional, dentro do mesmo prazo e sob a mesma pena.

Art. 14. A. coisa tombada nao poderé sair do pais, sendo por curto prazo, sem transferéncia de dominio e
para fim de intercambio cultural, a juizo do Conselho Consultivo do Servico do Patriménio Histérico e Artistico
Nacional.

Art. 15. Tentada, a ndo ser no caso previsto no artigo anterior, a exportacao, para fora do pafs, da coisa tom-
bada, sera esta sequestrada pela Unido ou pelo Estado em que se encontrar.

§ 1° Apurada a responsabilidade do proprietario, ser-lhe-a imposta a multa de cinqlienta por cento do valor
da coisa, que permanecera sequestrada em garantia do pagamento, e até que este se faca.

§ 2° No caso de reincidéncia, a multa sera elevada ao dobro.

§ 3° A pessoa que tentar a exportacdo de coisa tombada, alem de incidir na multa a que se referem os paragra-
fos anteriores, incorrerd, nas penas cominadas no Cédigo Penal para o crime de contrabando.

Art. 16. No caso de extravio ou furto de qualquer objeto tombado, o respectivo proprietério devera dar con-
hecimento do fato ao Servico do Patriménio Histérico e Artistico Nacional, dentro do prazo de cinco dias, sob pena
de multa de dez por cento sobre o valor da coisa.

Art. 17. As coisas tombadas ndo poderao, em caso nenhum ser destruidas, demolidas ou mutiladas, nem,
sem prévia autorizacao especial do Servico do Patriménio Histérico e Artistico Nacional, ser reparadas, pintadas ou
restauradas, sob pena de multa de cinqlenta por cento do dano causado.

Paragrafo Unico. Tratando-se de bens pertencentes & Unido, aos Estados ou aos municipios, a autoridade
responsavel pela infracdo do presente artigo incorrera pessoalmente na multa.

Art. 18. Sem prévia autorizacado do Servico do Patriménio Histérico e Artistico Nacional, ndo se podera, na
vizinhanca da coisa tombada, fazer construcdo que lhe impeca ou reduza a visibilidade, nem nela colocar andn-
cios ou cartazes, sob pena de ser mandada destruir a obra ou retirar o objeto, impondo-se neste caso a multa de
cinqUenta por cento do valor do mesmo objeto.

Art. 19. O proprietario de coisa tombada, que ndo dispuser de recursos para proceder as obras de conservacao
e reparacao que a mesma requerer, levara ao conhecimento do Servico do Patrimoénio Historico e Artistico Nacional
a necessidade das mencionadas obras, sob pena de multa correspondente ao dobro da importancia em que for

avaliado o dano sofrido pela mesma coisa.

57



58

IPHAN Instituto do Patrimonio Histérico e Artistico Nacional

§ 1° Recebida a comunicacao, e consideradas necessarias as obras, o diretor do Servico do Patrimoénio Histérico
e Artistico Nacional mandara executa-las, a expensas da Unido, devendo as mesmas ser iniciadas dentro do prazo
de seis meses, ou providenciara para que seja feita a desapropriacdo da coisa.

§ 2° A falta de qualquer das providéncias previstas no paragrafo anterior, podera o proprietario requerer que
seja cancelado o tombamento da coisa.

§ 3° Uma vez que verifique haver urgéncia na realizacdo de obras e conservacao ou reparacao em qualquer
coisa tombada, podera o Servico do Patriménio Histérico e Artistico Nacional tomar a iniciativa de projeta-las e
executa-las, a expensas da Unido, independentemente da comunicacdo a que alude este artigo, por parte do
proprietario.

Art. 20. As coisas tombadas ficam sujeitas a vigilancia permanente do Servico do Patriménio Histérico e
Artistico Nacional, que poderéd inspeciona-los sempre que for julgado conveniente, ndo podendo os respectivos
proprietarios ou responsaveis criar obstaculos a inspecado, sob pena de multa de cem mil réis, elevada ao dobro em
caso de reincidéncia.

Art. 21. Os atentados cometidos contra os bens de que trata o art. 1° desta lei sdo equiparados aos cometidos
contra o patriménio nacional.

CAPITULO IV
DO DIREITO DE PREFERENCIA

Art. 22. Em face da alienacdo onerosa de bens tombados, pertencentes a pessoas naturais ou a pessoas ju-
ridicas de direito privado, a Unido, os Estados e os municipios terdo, nesta ordem, o direito de preferéncia.

§ 1° Tal alienacdo nao serd permitida, sem que previamente sejam os bens oferecidos, pelo mesmo preco, a
Unido, bem como ao Estado e ao municipio em que se encontrarem. O proprietario devera notificar os titulares do
direito de preferéncia a usa-lo, dentro de trinta dias, sob pena de perdé-lo.

§ 2° E nula alienacao realizada com violacao do disposto no paragrafo anterior, ficando qualquer dos titulares
do direito de preferéncia habilitado a sequestrar a coisa e a impor a multa de vinte por cento do seu valor ao trans-
mitente e ao adquirente, que serdo por ela solidariamente responsaveis. A nulidade serd pronunciada, na forma da
lei, pelo juiz que conceder o seqlestro, o qual s6 sera levantado depois de paga a multa e se qualquer dos titulares
do direito de preferéncia ndo tiver adquirido a coisa no prazo de trinta dias.

§ 3° O direito de preferéncia ndo inibe o proprietario de gravar livremente a coisa tombada, de penhor, an-
ticrese ou hipoteca.

§ 4° Nenhuma venda judicial de bens tombados se podera realizar sem que, previamente, os titulares do
direito de preferéncia sejam disso notificados judicialmente, ndo podendo os editais de praca ser expedidos, sob
pena de nulidade, antes de feita a notificagao.

§ 5° Aos titulares do direito de preferéncia assistira o direito de remissdo, se dela ndo langarem mao, até a
assinatura do auto de arrematacdo ou até a sentenca de adjudicacdo, as pessoas que, na forma da lei, tiverem a
faculdade de remir.

§ 6° O direito de remissdo por parte da Unido, bem como do Estado e do municipio em que os bens se en-
contrarem, podera ser exercido, dentro de cinco dias a partir da assinatura do auto de arrematacao ou da sentenca
de adjudicacao, ndo se podendo extrair a carta, enquanto ndo se esgotar este prazo, salvo se o arrematante ou o

adjudicante for qualquer dos titulares do direito de preferéncia.
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CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS

Art. 23. O Poder Executivo providenciara a realizacdo de acordos entre a Unido e os Estados, para melhor
coordenacao e desenvolvimento das atividades relativas a protecdo do patriménio histoérico e artistico nacional e
para a uniformizacao da legislacdo estadual complementar sobre o mesmo assunto.

Art. 24. A Unido mantera, para a conservacao e a exposicao de obras histéricas e artisticas de sua propriedade,
além do Museu Histérico Nacional e do Museu Nacional de Belas Artes, tantos outros museus nacionais quantos se
tornarem necessarios, devendo outrossim providenciar no sentido de favorecer a instituicdo de museus estaduais
e municipais, com finalidades similares.

Art. 25. O Servigo do Patrimonio Historico e Artistico Nacional procurara entendimentos com as autoridades
eclesiasticas, instituicdes cientificas, histéricas ou artisticas e pessoas naturais o juridicas, com o objetivo de obter
a cooperacgao das mesmas em beneficio do patriménio histérico e artistico nacional.

Art. 26. Os negociantes de antiguidades, de obras de arte de qualquer natureza, de manuscritos e livros
antigos ou raros sdo obrigados a um registro especial no Servico do Patriménio Historico e Artistico Nacional,
cumprindo-lhes outrossim apresentar semestralmente ao mesmo relacdes completas das coisas historicas e artis-
ticas que possuirem.

Art. 27. Sempre gque os agentes de leildes tiverem de vender objetos de natureza idéntica a dos menciona-
dos no artigo anterior, deverdo apresentar a respectiva relacdo ao érgdo competente do Servico do Patriménio
Histérico e Artistico Nacional, sob pena de incidirem na multa de cinqlenta por cento sobre o valor dos objetos
vendidos.

Art. 28. Nenhum objeto de natureza idéntica a dos referidos no art. 26 desta lei podera ser posto a venda
pelos comerciantes ou agentes de leildes, sem que tenha sido previamente autenticado pelo Servico do Patriménio
Histérico e Artistico Nacional, ou por perito em que o mesmo se louvar, sob pena de multa de cinqlienta por cento
sobre o valor atribuido ao objeto.

Paragrafo Unico. A. autenticacdo do mencionado objeto sera feita mediante o pagamento de uma taxa de
peritagem de cinco por cento sobre o valor da coisa, se este for inferior ou equivalente a um conto de réis, e de
mais cinco mil réis por conto de réis ou fragcdo, que exceder.

Art. 29. O titular do direito de preferéncia goza de privilégio especial sobre o valor produzido em praca por
bens tombados, quanto ao pagamento de multas impostas em virtude de infracdes da presente lei.

Paragrafo Unico. Sé terdo prioridade sobre o privilégio a que se refere éste artigo os créditos inscritos no reg-
istro competente, antes do tombamento da coisa pelo Servico do Patrimdnio Histérico e Artistico Nacional.

Art. 30. Revogam-se as disposicoes em contrario.

Rio de Janeiro, 30 de novembro de 1937, 116° da Independéncia e 49° da Republica.

GETULIO VARGAS.

Gustavo Capanema.

Este texto ndo substitui o publicado no D.O.U. de 6.12.1937
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Anexo 20

LEI N°9.784 , DE 29 DE JANEIRO DE 1999.

Regqula o processo administrativo no d&mbito da Administracdo Publica Federal.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a sequinte Lei:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1o Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo administrativo no ambito da Administracao Fed-
eral direta e indireta, visando, em especial, a protecao dos direitos dos administrados e ao melhor cumprimento
dos fins da Administracao.
§ 10 Os preceitos desta Lei também se aplicam aos 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario da Unido,
guando no desempenho de funcdo administrativa.
§ 20 Para os fins desta Lei, consideram-se:
| - 6rgdo - a unidade de atuacao integrante da estrutura da Administracao direta e da estrutura da Adminis-
tracao indireta;
Il - entidade - a unidade de atuacao dotada de personalidade juridica;
Il - autoridade - o servidor ou agente publico dotado de poder de decisao.

Art. 20 A Administracao Publica obedecerd, dentre outros, aos principios da legalidade, finalidade, motivacao,
razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditério, sequranca juridica, interesse publico e
eficiéncia.

Paragrafo Unico. Nos processos administrativos serdo observados, entre outros, os critérios de:
| - atuacao conforme a lei e o Direito;
Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a renlncia total ou parcial de poderes ou competéncias,
salvo autorizacdo em lei;
Il - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promocao pessoal de agentes ou autori-
dades;
IV - atuacao segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgacao oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipédteses de sigilo previstas na Constituicdo;

VI - adequacdo entre meios e fins, vedada a imposicao de obrigacdes, restricoes e sancdes em medida superior
aquelas estritamente necessarias ao atendimento do interesse publico;

VIl - indicacdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a decisao;

VIl — observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos administrados;

IX - adocao de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de certeza, seguranca e respeito aos
direitos dos administrados;

X - garantia dos direitos a comunicacao, a apresentacao de alegacdes finais, a producdo de provas e a inter-
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posicdo de recursos, nos processos de que possam resultar sancdes e nas situacdes de litigio;

Xl - proibicao de cobranca de despesas processuais, ressalvadas as previstas em lei;

Xl - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuacao dos interessados;

Xl - interpretacdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o atendimento do fim publico a
gue se dirige, vedada aplicacdo retroativa de nova interpretacao.

CAPITULO Il
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 30 O administrado tem os seguintes direitos perante a Administracao, sem prejuizo de outros que lhe
sejam assegurados:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverao facilitar o exercicio de seus direitos e
o cumprimento de suas obrigacoes;

Il - ter ciéncia da tramitacdo dos processos administrativos em que tenha a condicao de interessado, ter vista
dos autos, obter copias de documentos neles contidos e conhecer as decisdes proferidas;

Il - formular alegacoes e apresentar documentos antes da decisdo, os quais serao objeto de consideracao
pelo 6rgao competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatéria a representacao, por forca de

lei.
CAPITULO Il
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO
Art. 40 Sao deveres do administrado perante a Administracdo, sem prejuizo de outros previstos em ato nor-
mativo:

| - expor os fatos conforme a verdade;

Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

Il - ndo agir de modo temerario;

IV - prestar as informacoes que lhe forem solicitadas e colaborar para o esclarecimento dos fatos.

CAPITULO IV
DO INICIO DO PROCESSO

Art. 50 O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de interessado.

Art. 60 O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que for admitida solicitacdo oral, deve ser for-
mulado por escrito e conter os seguintes dados:

| - 6rgao ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificacdo do interessado ou de quem o represente;

Il - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicacoes;

IV - formulagao do pedido, com exposicao dos fatos e de seus fundamentos;

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Paragrafo unico. E vedada a Administracdo a recusa imotivada de recebimento de documentos, devendo o
servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de eventuais falhas.

Art. 70 Os 6rgaos e entidades administrativas deverao elaborar modelos ou formularios padronizados para
assuntos que importem pretensdes equivalentes.

Art. 80 Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem contetdo e fundamentos idénticos,

poderao ser formulados em um Unico requerimento, salvo preceito legal em contrério.
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CAPITULO V
DOS INTERESSADOS
Art. 90 Sao legitimados como interessados no processo administrativo:
| - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou interesses individuais ou no exercicio
do direito de representacao;
Il - agueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que possam ser afetados pela de-
cisdo aser adotada;
Il - as organizacdes e associacdes representativas, no tocante a direitos e interesses coletivos;
IV - as pessoas ou as associacoes legalmente constituidas quanto a direitos ou interesses difusos.
Art. 10. Sdo capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de dezoito anos, ressalvada previsdo
especial em ato normativo préprio.
CAPITULO VI
DA COMPETENCIA
Art. 11. A competéncia é irrenuncidvel e se exerce pelos érgaos administrativos a que foi atribuida como
propria, salvo os casos de delegacdo e avocacao legalmente admitidos.

Art. 12. Um 6rgao administrativo e seu titular poderao, se ndo houver impedimento legal, delegar parte da sua
competéncia a outros 6rgaos ou titulares, ainda que estes nao lhe sejam hierarquicamente subordinados, quando
for conveniente, em razao de circunstancias de indole técnica, social, econémica, juridica ou territorial.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se a delegacao de competéncia dos 6rgaos colegia-
dos aos respectivos presidentes.

Art. 13. Ndo podem ser objeto de delegacao:

| - a edicdo de atos de carater normativo;

Il - a decisdo de recursos administrativos;

Il - as matérias de competéncia exclusiva do 6rgao ou autoridade.

Art. 14. O ato de delegacdo e sua revogacao deverao ser publicados no meio oficial.

§ 10 O ato de delegacao especificard as matérias e poderes transferidos, os limites da atuacdo do delegado,
a duracao e os objetivos da delegacdo e o recurso cabivel, podendo conter ressalva de exercicio da atribuicdo
delegada.

§ 20 O ato de delegacao é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.

§ 30 As decisdes adotadas por delegacdo devem mencionar explicitamente esta qualidade e considerar-se-ao
editadas pelo delegado.

Art. 15. Serd permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes devidamente justificados, a avocacdo
tempordria de competéncia atribuida a érgdo hierarquicamente inferior.

Art. 16. Os 6rgaos e entidades administrativas divulgarao publicamente os locais das respectivas sedes e,
quando conveniente, a unidade fundacional competente em matéria de interesse especial.
Art. 17. Inexistindo competéncia legal especifica, o processo administrativo devera ser iniciado perante a
autoridade de menor grau hierarquico para decidir.
CAPITULO VI
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO
Art. 18. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que:

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;
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Il - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou se tais situacoes
ocorrem quanto ao conjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo cdnjuge ou compan-
heiro.

Art. 19. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a autoridade compe-
tente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo Unico. A omissao do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave, para efeitos disci-
plinares.

Art. 20. Pode ser argiida a suspeicao de autoridade ou servidor que tenha amizade intima ou inimizade
notéria com algum dos interessados ou com os respectivos conjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro
grau.

Art. 21. O indeferimento de alegacdo de suspeicdo podera ser objeto de recurso, sem efeito suspensivo.

CAPITULO VI
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 22. Os atos do processo administrativo nao dependem de forma determinada sendo quando a lei expres-
samente a exigir.

§ 10 Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data e o local de sua real-
izacdo e a assinatura da autoridade responsavel.

§ 20 Salvo imposicao legal, o reconhecimento de firma somente serd exigido quando houver ddvida de au-
tenticidade.

§ 30 A autenticacdo de documentos exigidos em copia podera ser feita pelo 6rgdo administrativo.

§ 40 O processo devera ter suas paginas numeradas seqUencialmente e rubricadas.

Art. 23. Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horéario normal de funcionamento da
reparticdo na qual tramitar o processo.

Paragrafo Unico. Serao concluidos depois do horario normal os atos j4 iniciados, cujo adiamento prejudique
o curso regular do procedimento ou cause dano ao interessado ou a Administracao.
Art. 24. Inexistindo disposicao especifica, os atos do érgao ou autoridade responsavel pelo processo e dos
administrados que dele participem devem ser praticados no prazo de cinco dias, salvo motivo de forga maior.
Paragrafo Unico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro, mediante comprovada justifi-
cacao.
Art. 25. Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do 6rgao, cientificando-se o interes-
sado se outro for o local de realizacéo.
CAPITULO IX
DA COMUNICACAO DOS ATOS
Art. 26. O érgao competente perante o qual tramita o processo administrativo determinara a intimacao do
interessado para ciéncia de decisdo ou a efetivacdo de diligéncias.
§ 10 A intimacdo devera conter:
| - identificacdo do intimado e nome do érgdo ou entidade administrativa;
Il - finalidade da intimacéao;
Il - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;
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V - informacéo da continuidade do processo independentemente do seu comparecimento;

VI - indicacdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 20 A intimacdo observara a antecedéncia minima de trés dias Uteis quanto a data de comparecimento.

§ 30 A intimacao pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com aviso de recebimento, por
telegrama ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

§ 40 No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio indefinido, a intimacao deve
ser efetuada por meio de publicacdo oficial.

§ 50 As intimacoes serao nulas quando feitas sem observancia das prescricoes legais, mas o comparecimento
do administrado supre sua falta ou irregularidade.

Art. 27. O desatendimento da intimacdo ndo importa o reconhecimento da verdade dos fatos, nem a renuncia
a direito pelo administrado.

Paragrafo Unico. No prosseguimento do processo, sera garantido direito de ampla defesa ao interessado.

Art. 28. Devem ser objeto de intimacdo os atos do processo que resultem para o interessado em imposicao
de deveres, 6nus, sancdes ou restricao ao exercicio de direitos e atividades e 0s atos de outra natureza, de seu
interesse.

CAPITULO X
DA INSTRUCAO

Art. 29. As atividades de instrucdo destinadas a averiguar e comprovar os dados necessarios a tomada de
decisdo realizam-se de oficio ou mediante impulsao do érgao responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito
dos interessados de propor atuacdes probatorias.

§ 10 O 6rgao competente para a instrucdo fara constar dos autos os dados necessarios a decisao do pro-
cesso.

§ 20 Os atos de instrucao que exijam a atuacao dos interessados devem realizar-se do modo menos oneroso
para estes.

Art. 30. Sao inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios ilicitos.

Art. 31. Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o érgdo competente podera,
mediante despacho motivado, abrir periodo de consulta publica para manifestacdo de terceiros, antes da decisdo
do pedido, se ndo houver prejuizo para a parte interessada.

§ 10 A abertura da consulta publica sera objeto de divulgacdo pelos meios oficiais, a fim de que pessoas fisicas
ou juridicas possam examinar os autos, fixando-se prazo para oferecimento de alegacdes escritas.

§ 20 O comparecimento a consulta publica ndo confere, por si, a condicdo de interessado do processo, mas
confere o direito de obter da Administracao resposta fundamentada, que podera ser comum a todas as alegacoes
substancialmente iguais.

Art. 32. Antes da tomada de decisao, a juizo da autoridade, diante da relevancia da questao, podera ser
realizada audiéncia publica para debates sobre a matéria do processo.

Art. 33. Os 6rgaos e entidades administrativas, em matéria relevante, poderdo estabelecer outros meios de
participacao de administrados, diretamente ou por meio de organizacdes e associacoes legalmente reconhecidas.

Art. 34. Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de participacdo de administrados
deverao ser apresentados com a indicacao do procedimento adotado.

Art. 35. Quando necessaria a instrucdo do processo, a audiéncia de outros 6rgdos ou entidades administrativas

podera ser realizada em reunido conjunta, com a participacdo de titulares ou representantes dos érgaos compe-



Manual de procedimentos para fiscalizacdo de patrimoénio edificado

tentes, lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

Art. 36. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do dever atribuido ao érgao
competente para a instrucao e do disposto no art. 37 desta Lei.

Art. 37. Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em documentos existentes na
propria Administracao responsavel pelo processo ou em outro érgao administrativo, o érgao competente para a
instrucao proverd, de oficio, a obtencdo dos documentos ou das respectivas cépias.

Art. 38. O interessado poderd, na fase instrutéria e antes da tomada da decisdo, juntar documentos e pare-
ceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegacoes referentes a matéria objeto do processo.

§ 10 Os elementos probatorios deverao ser considerados na motivacao do relatério e da decisao.

§ 20 Somente poderado ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas propostas pelos interes-
sados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatorias.

Art. 39. Quando for necesséria a prestacdo de informacdes ou a apresentacdo de provas pelos interessados
ou terceiros, serdo expedidas intimacdes para esse fim, mencionando-se data, prazo, forma e condicdes de aten-
dimento.

Paragrafo Unico. Nao sendo atendida a intimacao, podera o érgao competente, se entender relevante a ma-
téria, suprir de oficio a omissao, ndo se eximindo de proferir a decisao.

Art. 40. Quando dados, atuacdes ou documentos solicitados ao interessado forem necessarios a apreciacao
de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo fixado pela Administracdo para a respectiva apresentacao im-
plicard arquivamento do processo.

Art. 41. Os interessados serao intimados de prova ou diligéncia ordenada, com antecedéncia minima de trés
dias uteis, mencionando-se data, hora e local de realizacao.

Art. 42. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um érgao consultivo, o parecer devera ser emitido no
prazo maximo de quinze dias, salvo norma especial ou comprovada necessidade de maior prazo.

§ 10 Se um parecer obrigatério e vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado, o processo ndo teré segui-
mento até a respectiva apresentacao, responsabilizando-se quem der causa ao atraso.

§ 20 Se um parecer obrigatério e ndo vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado, o processo podera
ter prosseguimento e ser decidido com sua dispensa, sem prejuizo da responsabilidade de quem se omitiu no
atendimento.

Art. 43. Quando por disposicdo de ato normativo devam ser previamente obtidos laudos técnicos de érgaos
administrativos e estes ndo cumprirem o encargo no prazo assinalado, o érgao responsavel pela instrucao devera
solicitar laudo técnico de outro érgao dotado de qualificacdo e capacidade técnica equivalentes.

Art. 44. Encerrada a instrucao, o interessado tera o direito de manifestar-se no prazo maximo de dez dias,
salvo se outro prazo for legalmente fixado.

Art. 45. Em caso de risco iminente, a Administracdo Publica podera motivadamente adotar providéncias
acauteladoras sem a prévia manifestacdo do interessado.

Art. 46. Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certiddes ou cdpias reprograficas dos dados e
documentos que o integram, ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito
a privacidade, a honra e a imagem.

Art. 47. O érgdo de instrucdo que ndo for competente para emitir a decisao final elaborara relatério indicando
o pedido inicial, o contetdo das fases do procedimento e formulara proposta de decisdo, objetivamente justifi-

cada, encaminhando o processo a autoridade competente.
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CAPITULO XI
DO DEVER DE DECIDIR
Art. 48. A Administracao tem o dever de explicitamente emitir decisdo nos processos administrativos e sobre
solicitacdes ou reclamacbes, em matéria de sua competéncia.
Art. 49. Concluida a instrucao de processo administrativo, a Administracdo tem o prazo de até trinta dias para
decidir, salvo prorrogacado por igual periodo expressamente motivada.
CAPITULO XII
DA MOTIVACAO
Art. 50. Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indicacao dos fatos e dos fundamentos juridicos,
qguando:

| - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

Il - imponham ou agravem deveres, encargos ou sancoes;,

Il - decidam processos administrativos de concurso ou selecao publica;

IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatério;

V - decidam recursos administrativos;

VI - decorram de reexame de oficio;

VII - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou discrepem de pareceres, laudos, propostas
e relatorios oficiais;

VIIl - importem anulacao, revogacao, suspensao ou convalidacdo de ato administrativo.

§ 10 A motivacao deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em declaracdo de concordancia
com fundamentos de anteriores pareceres, informacoes, decisdes ou propostas, que, neste caso, serdo parte inte-
grante do ato.

§ 20 Na solugao de varios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado meio mecanico que reproduza os
fundamentos das decisdes, desde que nao prejudique direito ou garantia dos interessados.

§ 30 A motivacao das decisdes de 6rgaos colegiados e comissoes ou de decisdes orais constara da respectiva
ata ou de termo escrito.

CAPITULO Xill
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINCAO DO PROCESSO

Art. 51. O interessado poderd, mediante manifestacdo escrita, desistir total ou parcialmente do pedido for-
mulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§ 10 Havendo varios interessados, a desisténcia ou rendncia atinge somente quem a tenha formulado.

§ 20 A desisténcia ou rentincia do interessado, conforme o caso, ndo prejudica o prosseguimento do processo,
se a Administracao considerar que o interesse publico assim o exige.

Art. 52. O érgao competente podera declarar extinto o processo quando exaurida sua finalidade ou o objeto
da decisdo se tornar impossivel, inutil ou prejudicado por fato superveniente.

CAPITULO XIV
DA ANULACAO, REVOGACAO E CONVALIDACAO
Art. 53. A Administracdo deve anular seus préprios atos, quando eivados de vicio de legalidade, e pode

revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos.

Art. 54. O direito da Administracdo de anular os atos administrativos de que decorram efeitos favoraveis para

os destinatarios decai em cinco anos, contados da data em que foram praticados, salvo comprovada ma-fé.
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§ 10 No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia contar-se-a da percepcao do primeiro
pagamento.
§ 20 Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de autoridade administrativa que importe
impugnacao a  validade do ato.
Art. 55. Em decisdo na qual se evidencie nao acarretarem lesao ao interesse publico nem prejuizo a terceiros,
0s atos que apresentarem defeitos sandveis poderdo ser convalidados pela prépria Administracao.
CAPITULO XV
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO
Art. 56. Das decisdes administrativas cabe recurso, em face de razoes de legalidade e de mérito.
§ 10 O recurso seréa dirigido a autoridade que proferiu a deciséo, a qual, se ndo a reconsiderar no prazo de
cinco dias, o encaminhara a autoridade superior.
§ 20 Salvo exigéncia legal, a interposicao de recurso administrativo independe de caugao.
§ 30 Se o recorrente alegar que a decisdo administrativa contraria enunciado da sumula vinculante, cabera
a autoridade prolatora da decisdo impugnada, se ndo a reconsiderar, explicitar, antes de encaminhar o recurso a
autoridade superior, as razdes da aplicabilidade ou inaplicabilidade da simula, conforme o caso. (Incluido pela Lei
n° 11.417, de 2006).
Art. 57. O recurso administrativo tramitard no maximo por trés instancias administrativas, salvo disposicao
legal diversa.
Art. 58. Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:
| - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;
Il - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela decisao recorrida;
Il - as organizacdes e associacoes representativas, no tocante a direitos e interesses coletivos;
IV - os cidadaos ou associacdes, quanto a direitos ou interesses difusos.
Art. 59. Salvo disposicao legal especifica, é de dez dias o prazo para interposicao de recurso administrativo,
contado a partir da ciéncia ou divulgacao oficial da decisao recorrida.
§ 10 Quando a lei nao fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera ser decidido no prazo maximo
de trinta dias, a partir do recebimento dos autos pelo 6rgao competente.
§ 20 O prazo mencionado no paragrafo anterior poderéa ser prorrogado por igual periodo, ante justificativa
explicita.
Art. 60. O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente devera expor os fundamentos
do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que julgar convenientes.
Art. 61. Salvo disposicdo legal em contrario, o recurso nao tem efeito suspensivo.
Paragrafo Unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparacao decorrente da execucao, a au-
toridade recorrida ou a imediatamente superior poderd, de oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.
Art. 62. Interposto o recurso, o érgdo competente para dele conhecer devera intimar os demais interessados
para que, no prazo de cinco dias Uteis, apresentem alegacoes.
Art. 63. O recurso nao sera conhecido quando interposto:
| - fora do prazo;
Il - perante 6érgao incompetente;
Il - por guem nao seja legitimado;

IV - apds exaurida a esfera administrativa.
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§ 10 Na hipotese do inciso Il, sera indicada ao recorrente a autoridade competente, sendo-lhe devolvido o
prazo para recurso.

§ 20 O ndo conhecimento do recurso nao impede a Administracao de rever de oficio o ato ilegal, desde que
nao ocorrida preclusao administrativa.

Art. 64. O 6rgao competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar, anular ou revogar, total ou
parcialmente, a decisao recorrida, se a matéria for de sua competéncia.

Paragrafo Unico. Se da aplicacdo do disposto neste artigo puder decorrer gravame a situacao do recorrente,
este devera ser cientificado para que formule suas alegacdes antes da decisao.

Art. 64-A. Se o recorrente alegar violacdo de enunciado da sumula vinculante, o 6rgdo competente para
decidir o recurso explicitara as razdes da aplicabilidade ou inaplicabilidade da sumula, conforme o caso. (Incluido
pela Lei n° 11.417, de 2006).

Art. 64-B. Acolhida pelo Supremo Tribunal Federal a reclamacao fundada em violacdo de enunciado da
sumula vinculante, dar-se-a ciéncia a autoridade prolatora e ao 6érgdo competente para o julgamento do recurso,
que deverdo adequar as futuras decisdes administrativas em casos semelhantes, sob pena de responsabilizacao
pessoal nas esferas civel, administrativa e penal. (Incluido pela Lei n° 11.417, de 2006).

Art. 65. Os processos administrativos de que resultem sancoes poderao ser revistos, a qualquer tempo, a pe-
dido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequacao
da sancao aplicada.

Paragrafo Unico. Da revisao do processo ndo poderd resultar agravamento da sangao.

CAPITULO XVI
DOS PRAZOS

Art. 66. Os prazos comecam a correr a partir da data da cientificacdo oficial, excluindo-se da contagem o dia
do comeco e incluindo-se o do vencimento.

§ 1o Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util sequinte se o vencimento cair em dia em que
ndo houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

§ 20 Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§ 30 Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més do vencimento ndo houver
o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o ultimo dia do més.

Art. 67. Salvo motivo de forca maior devidamente comprovado, os prazos processuais nao se suspendem.

CAPITULO XVII
DAS SANCOES

Art. 68. As sancoes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdo natureza pecuniaria ou consistirao

em obrigacao de fazer ou de néo fazer, assegurado sempre o direito de defesa.
CAPITULO XVIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 69. Os processos administrativos especificos continuarao a reger-se por lei prépria, aplicando-se-lhes
apenas subsidiariamente os preceitos desta Lei.

Art. 69-A. Terdo prioridade na tramitagao, em qualquer 6rgao ou instancia, os procedimentos administrativos
em que figure como parte ou interessado: (Incluido pela Lei n°® 12.008, de 2009).

| - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos; (Incluido pela Lei n® 12.008, de 2009).

Il - pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental; (Incluido pela Lei n°® 12.008, de 2009).
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Il — (VETADO) (Incluido pela Lei n® 12.008, de 2009).

IV - pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose multipla, neoplasia maligna, hanseniase, paralisia irre-
versivel e incapacitante, cardiopatia grave, doenca de Parkinson, espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave,
hepatopatia grave, estados avancados da doenca de Paget (osteite deformante), contaminacdo por radiacao, sin-
drome de imunodeficiéncia adquirida, ou outra doenca grave, com base em conclusdo da medicina especializada,
mesmo que a doenca tenha sido contraida apds o inicio do processo. (Incluido pela Lei n° 12.008, de 2009).

§ 10 A pessoa interessada na obtencdo do beneficio, juntando prova de sua condicdo, devera requeré-lo a
autoridade administrativa competente, que determinaré as providéncias a serem cumpridas. (Incluido pela Lei n°
12.008, de 2009).

§ 20 Deferida a prioridade, os autos receberao identificacdo prépria que evidencie o regime de tramitacao
prioritaria. (Incluido pela Lei n° 12.008, de 2009).

§ 30 (VETADO) (Incluido pela Lei n® 12.008, de 2009).

§ 40 (VETADO) (Incluido pela Lei n® 12.008, de 2009).

Art. 70. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Brasilia 29 de janeiro de 1999; 1780 da Independéncia e 1110 da Republica.
FERNANDO HENRIQUE CARDOSO

Renan Calheiros

Paulo Paiva

Este texto ndo substitui o publicado no D.O.U. de 1.2.1999 e Retificado no D.O.U de 11.3.1999
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Anexo 21

PORTARIA IPHAN N° 187, DE 11 DE JUNHO DE 2010.

Dispbe sobre os procedimentos para apuracao de infracbes admin-
istrativas por condutas e atividades lesivas ao patriménio cultural
edificado, a imposicdo de sancées, os meios defesa, o sistema re-

cursal e a forma de cobranca dos débitos decorrentes das infracoes.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL - IPHAN, no uso das
atribuicoes que lhe sao legalmente conferidas, tendo em vista o disposto no art. 21, V, do Anexo | do Decreto n°
6.844, de 7 de maio de 2009, no Decreto-Lei n° 25/37, na Lei n® 9.784, de 20 de janeiro de 1999, o que consta
do processo administrativo n® 01450.014296/2009-57; e

Considerando que compete ao Iphan no ambito de suas atribuicoes de fiscalizar o patriménio cultural
protegido pela Unido, a apuracao de infracdes e aplicacdo de sancoes;

Considerando a necessidade de fazer cumprir as disposicdes do Decreto-Lei n° 25/37, no tocante a apli-
cacdo de multas por infracdes contra o patrimoénio histérico e artistico nacional;

Considerando a necessidade de estabelecer procedimento especifico para apuracdo das infracoes e apli-
cacdo das penalidades aos infratores do patrimonio cultural edificado;

Considerando a necessidade de, em conformidade com a Lei n® 9.784/99, estabelecer o rito para a trami-
tacdo e apreciacao dos recursos contra a imposicao das multas previstas no Decreto-Lei n° 25/37, no tocante ao

patrimonio cultural edificado, resolve:

Art. 1° Regular os procedimentos para imposicdo de penalidades decorrentes de infracoes contra o patri-
monio cultural edificado, tipificadas no Decreto-Lei n° 25, de 30 de novembro de 1937, os meios de defesa dos

autuados, o sistema recursal, bem como a forma de cobranca dos créditos decorrentes das infracoes.

CAPITULO |
DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS AO PATRIMONIO CULTURAL EDIFICADO

Art 2°. Sdo infracoes administrativas as regras juridicas de uso, gozo e protecao do patriménio cultural
edificado, nos termos do que dispdem os artigos 13, 17, 18, 19, 20 e 22 do Decreto-Lei n° 25, de 30 de novembro
de 1937:

| — Destruir, demolir ou mutilar coisa tombada (art. 17 do Decreto-Lei n°® 25/37):

Multa de cinqUenta por cento sobre o valor do dano e reparacdo do dano;

Il — Reparar, pintar ou restaurar coisa tombada sem prévia autorizacao do Iphan (art. 17 do Decreto-Lei n°
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25/37):

Multa de cinqUenta por cento sobre o valor do dano e reparacdo do dano;

Il — Realizar na vizinhanca de coisa tombada construcdo que lhe impeca ou reduza a visibilidade, sem
prévia autorizacdo do Iphan (art. 18 do Decreto-Lei n® 25/37):

Multa de cinqUenta por cento sobre o valor da obra irregularmente construida e demolicdo da obra;

IV — Colocar sobre a coisa tombada ou na vizinhanca dela equipamento publicitario, como anuncios e
cartazes, sem prévia autorizacdo do Iphan (art. 18 do Decreto-Lei n° 25/37):

Multa de cinqlenta por cento sobre o valor do equipamento publicitario irreqularmente colocado e reti-
rada do equipamento;

V — Deixar o proprietario de coisa tombada de informar ao Iphan a necessidade da realizacdo de obras de
conservacao e reparacao que o referido bem requeira, na hipétese dele, proprietério, ndo possuir recursos finan-
ceiros para realiza-las (art. 19 do Decreto-Lei n° 25/37):

Multa correspondente ao dobro do dano decorrente da omissao do proprietario.

VI - Deixar o adquirente de bem tombado de fazer, no prazo de 30 (trinta) dias, o devido registro no Car-
tério de Registro de Imoveis, ainda que se trate de transmissao judicial ou causa mortis (art. 13, §1° do Decreto-Lei
n° 25/37):

Multa de dez por cento sobre o valor do bem;

VIl - Deixar o adquirente de bem edificado tombado, no prazo de 30 (trinta) dias, de comunicar ao Iphan
a transferéncia do bem: (art. 13, § 3° do Decreto-Lei n° 25/37)

Multa de dez por cento sobre o valor do bem;

VIIl - Alienar bem edificado tombado sem observar o direito de preferéncia da Unido, Estados e Municipios
(art. 22, § 2° do Decreto-Lei n°® 25/37):

Multa de vinte por cento sobre o valor do bem;

Paragrafo Unico: A comunicagao de que trata o inciso V deverd ser feita por escrito, antes de ocorrido o(s)
dano(s).

Art. 3° Sem prejuizo da penalidade de multa, haverda o embargo da obra, assim considerada qualquer
intervencao em andamento sem autorizacdo do Iphan, inclusive a colocacao de equipamento publicitario, em bem
edificado tombado.

Paragrafo Unico. No caso de resisténcia a execucdo da penalidade prevista no caput, o embargo podera

ser efetuado com a requisicao de forca policial.

CAPITULO Il
DA ACAO FISCALIZADORA
Secao |

Dos procedimentos iniciais

Art. 4° Os agentes de fiscalizacdo serdo designados pelo Presidente do Iphan, entre os servidores do qua-
dro de pessoal da Autarquia, ocupantes de cargos técnicos de nivel superior, conforme indicacdo dos Superinten-
dentes Estaduais.

Paragrafo Unico. Em carater excepcional poderéo ser designados como agentes de fiscalizacdo servidores

do quadro de pessoal do Iphan ocupantes de cargos de nivel médio, desde que possuam mais de cinco anos de
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efetivo exercicio no Iphan, na data de publicacdo desta Portaria.

Art. 5° A acdo fiscalizadora serd empreendida conforme o Plano de Fiscalizacao elaborado pela Coorde-
nacao Técnica de cada Superintendéncia Estadual.

Paragrafo Unico. A observancia do Plano de Fiscalizacdo nao serd necessaria quando houver noticia de
ameaca ou de ocorréncia de dano a bem cultural edificado especialmente protegido que demande atuacdo ime-
diata dos agentes de fiscalizacao.

Art. 6° Sdo instrumentos de fiscalizacao:

| — Notificacdo para Apresentacdo de Documentos - NAD;

Il — Auto de Infracdo — Al

Il = Termo de Embargo — TE.

Secao |l

Da Notificacdo para Apresentacao de Documentos

Art. 7° A NAD sera expedida quando:

| - for constatada, em bem tombado edificado e/ou em seu entorno, em conjunto ou individualmente, a
realizacdo de intervencao cujo projeto nao tenha sido aprovado pelo Iphan e néo seja possivel, de plano, constatar
a ocorréncia do dano, ou:

Il — houver incerteza sobre autoria ou algum elemento que componha a materialidade de infracdo ao
patrimoénio cultural edificado e seja necessaria a apresentacdo de informagdes complementares por parte do noti-
ficado.

§ 1° A NAD deverd indicar de forma clara e precisa quais as informacdes e/ou documentos devem ser
apresentados pelo notificado.

§ 2° O prazo para o notificado apresentar as informagdes e/ou documentos requeridos na NAD sera de 5
(cinco) dias, podendo ser prorrogado por igual periodo.

§ 3° O ndo cumprimento da notificacdo no prazo estabelecido pressupde a ocorréncia do dano e acarre-

tard o embargo da obra, sequido da lavratura do Al.

Secao I

Do Auto de Infracdo

Art. 8° Constatada a ocorréncia de infracdo as normas de protecdo ao patriménio cultural edificado, sera
lavrado o respectivo Al, do qual devera ser dada ciéncia ao autuado, assegurando-se o contraditério e a ampla
defesa.

Art. 9° O Al devera ser lavrado em formulario especifico, por agente designado para a funcao de fiscalizar
e devera conter:

| — identificacdo do autuado;

lI- local e data da lavratura;

lll- descricdo clara e objetiva da infracao;

IV — identificacdo precisa do bem, contendo o endereco completo;

V - indicacao do(s) dispositivo(s) normativo(s) infringido(s);
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VI- identificacdo e assinatura do agente autuante.

Paragrafo Unico. A qualificacdo do autuado conterd, além do nome, o endereco pessoal completo, caso o
autuado nao resida no proprio bem e, quando possivel, o CPF ou CNPJ.

Art. 10. Para cada Al devera ser preenchido um Laudo de Constatacdo, conforme modelo definido pelo
Departamento de Patriménio Material e de Fiscalizacdo — Depam.

§ 1° O Laudo de Constatacdo devera ser preenchido no momento da lavratura do Al e faré parte do pro-
cesso administrativo correlato.

§ 2° Em caso de bem edificado tombado individualmente, o Laudo de Constatacdo sera substituido pelo
Diagndstico do Estado de Conservacao, a ser elaborado conforme o modelo definido pelo Depam.

§ 3° O Laudo de Constatacdo ou o Diagndstico do Estado de Conservacdo, conforme o caso, devera ser
instruido com fotos do bem protegido e das irregularidades identificadas.

Art. 11. No caso de recusa do autuado ou seus prepostos em dar ciéncia da NAD ou do Al, o fato devera
ser certificado no verso do documento.

Art. 12. No caso de auséncia do autuado ou seu preposto, a NAD ou o Al deverdo ser enviados pelos
Correios, para o domicilio do autuado, com Aviso de Recebimento (AR).

Art. 13. No caso de devolugdo da NAD ou do Al pelos Correios, com a informacdo de que nao foi possivel
efetuar a sua entrega, a unidade administrativa do Iphan a qual o agente de fiscalizagdo estiver vinculado promo-
vera, nesta ordem:

| — intimacdo no endereco de qualquer dos socios, caso se trate de pessoa juridica;

Il - pesquisa de endereco e encaminhamento, pelos Correios, de nova intimacao para o endereco atuali-

zado;

Il — entrega pessoal,

IV — intimacao por edital, se estiver o autuado em lugar incerto e ndo sabido.

Paragrafo Unico. Quando o comunicado dos Correios indicar recusa de recebimento, o autuado sera dado
por intimado.

Art. 14. Na impossibilidade de se identificar o infrator no ato da fiscalizacdo, tal fato devera ser informado
no relatério de fiscalizacdo, bem como registradas todas as informacées disponiveis para facilitar a identificacao
futura do infrator.

Paragrafo Unico. Na hipodtese do caput, o proprietario do bem serd notificado acerca da ocorréncia da

infracdo.

Secao IV

Do Termo de Embargo

Art. 15. Constatada a existéncia de obra irregular em andamento, sera determinado o embargo dela, com
a lavratura do respectivo Termo de Embargo.

Art. 16. O Termo de Embargo devera conter:

| - a identificacdo do bem protegido;

Il - a indicacdo das obras a serem paralisadas;

Il — a identificacdo e assinatura do agente autuante;

IV — a identificacdo do responséavel pelo bem, quando possivel;
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V - a indicacdo do dispositivo legal infringido;
VI - o local, data e hora da lavratura.
Paragrafo Unico. Uma via do Termo de Embargo devera ser afixada de modo visivel no bem, dando ciéncia

a qualquer cidadao sobre as conseqiiéncias penais quanto a eventual descumprimento da ordem.

CAPITULO Il
DO PROCESSO

Art. 17. O processo administrativo inicia-se de oficio, por meio da emissdo da NAD ou lavratura do Al, ou
ainda a partir da pratica de qualquer outro ato que vise aplicar medidas decorrentes do poder de policia.

§ 1° Se da NAD decorrer a lavratura de Al fica dispensado o procedimento previsto no caput, devendo,
neste caso, o Al ter seguimento no mesmo processo.

§ 2°. O processo administrativo deverd ser instaurado no prazo de 5 (cinco) dias contados da emissao da
NAD ou da lavratura do Al.

§ 3°. O processo administrativo devera necessariamente ser instruido com cépia do Relatério de Fiscaliza-
¢ao e com o Laudo de Constatacdo ou o Diagnoéstico do Estado de Conservacao, conforme o caso.

§ 4° O processo deverd ter suas folhas numeradas sequencialmente e rubricadas, observando-se a ordem
cronoldgica dos atos.

Art. 18. Depois de certificado o recebimento do Al pelo autuado, ou por seu representante, o processo ad-

ministrativo correlato, devidamente instruido nos termos do art. 17, sera encaminhado a Autoridade Julgadora.

CAPITULO IV
DA DEFESA, INSTRUCAO E JULGAMENTO
Secao |

Da defesa

Art. 19. O autuado poderd, no prazo de 15 (quinze) dias, oferecer defesa contra o Al.

§ 1° A defesa deverd ser protocolada na unidade administrativa — Superintendéncia ou Escritério Técnico
— responsavel pela autuacao.

§ 2° Com a defesa, o autuado devera juntar os documentos que julgar convenientes.

§ 3° O prazo para defesa podera ser excepcionalmente prorrogado por igual periodo, pelo Superintenden-
te Estadual, desde que tempestivamente requerido e devidamente justificado pelo autuado.

§ 4° A decisdo do Superintendente que deferir a prorrogacdo de prazo devera ser motivada e registrada
nos autos do processo administrativo.

Art. 20. A defesa do autuado podera ser feita por ele diretamente, ou por intermédio de representante
legal, sendo obrigatéria, nesta hipdtese, a apresentacdo do correspondente instrumento de mandato.

Paragrafo Unico. O autuado, ou seu representante legal, acompanhardo o procedimento administrativo e
poderdo ter vista dos autos na reparticdo, bem como deles extrair, mediante o pagamento da despesa correspon-
dente, as copias que desejarem.

Art. 21. Apresentada a defesa, sera verificada sua tempestividade com aposicao de certiddo nos autos.

Paragrafo Unico. Para fins de verificacdo da tempestividade, considera-se protocolada a defesa na data de
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postagem, quando enviada pelos Correios.
Art. 22. Nao havendo apresentacao de defesa no prazo legal, este fato seré certificado pela Autoridade

Julgadora no respectivo processo administrativo.

Secao |l

Da Autoridade Julgadora

Art. 23. Compete a Autoridade Julgadora decidir em primeira instancia sobre os Autos de Infracao lavra-
dos pelos agentes de fiscalizacao, confirmando-os ou ndo, cabendo-lhe ainda, caso julgue procedente a autuacéo,
indicar o valor da multa, nos termos da legislagcao aplicavel.

Art. 24. As Autoridades Julgadoras e respectivos substitutos serdo designadas por Portaria expedida pelos
Superintendentes Estaduais, entre os servidores ocupantes de cargos de nivel superior do quadro de pessoal do
Iphan.

§ 1° Os Superintendentes Estaduais poderao designar para o exercicio das atribui¢des previstas no caput
mais de um servidor, fora os substitutos, inclusive os Chefes dos Escritérios Técnicos.

§ 2° Na hipotese de serem designados dois ou mais servidores para atuarem simultaneamente como
autoridades julgadoras na mesma Superintendéncia Estadual, os processos ser-lhes-do distribuidos por sorteio ou

segundo critérios objetivos, a serem definidos pelo Depam.

Secao I

Da instrucdo

Art. 25. Recebido o processo administrativo pela Autoridade Julgadora e transcorrido o prazo para defesa,
competira a ela verificar-lhe a regularidade formal.

Art. 26. As incorrecoes ou omissdes do Al nao acarretarao sua nulidade, quando deste constarem elemen-
tos suficientes para determinar a infracdo e possibilitar a defesa do autuado.

§ 1° Observado erro ou omissao que implique a nulidade do Al, tal circunstancia sera declarada por oca-
siao do julgamento e dessa decisdo sera dada ciéncia ao agente autuante.

§ 2° Anulado o Auto de Infracdo com lavratura de outro para apuracdo do mesmo ilicito, o processo findo
devera ser apensado ao novo procedimento instaurado.

Art. 27. O erro no enquadramento legal é irregularidade formal que ndo acarreta a nulidade do Al e pode
ser corrigido de oficio pela Autoridade Julgadora.

Paragrafo Unico. Havendo correcdo no enquadramento legal, serd dada ciéncia ao autuado, sendo-lhe
devolvido o prazo para defesa.

Art. 28. Na analise do processo administrativo poderao ser solicitadas pela Autoridade Julgadora outras
informacgdes julgadas necessérias para o melhor esclarecimento dos fatos.

Paragrafo Unico. Vindo aos autos novas informacdes e/ou documentos solicitados pela Autoridade Julga-
dora, o autuado serd intimado para sobre eles manifestar-se, no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 29. Poderd a Autoridade Julgadora solicitar a manifestacao da Procuradoria Federal, desde que sejam
explicitadas, de forma clara e objetiva, as questoes juridicas a serem esclarecidas.

Paragrafo Unico. O prazo para manifestacdo da Procuradoria Federal é de 15 (quinze) dias contados do
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recebimento do processo administrativo.

Art. 30. Nao havendo outros atos instrutérios a serem praticados, a Autoridade Julgadora requerera a
Coordenacao Técnica o preenchimento da Ficha de Avaliacao.

§1° A Ficha de Avaliacdo sera preenchida de acordo com modelo aprovado pelo Depam e devera conter
a descricdo do dano, construcao irregular ou equipamento publicitario, bem como o valor estimado destes.

§ 2° No caso das infracoes tipificadas nos incisos VI, VIl e VIl do art. 2°, a Ficha de Avaliacdo contera ape-
nas a descricao do bem e o respectivo valor.

§ 3° A Ficha de Avaliacdo devera ser juntada ao processo administrativo.

Secao IV

Do julgamento

Art. 31. Verificada a regularidade formal do processo e estando ele devidamente instruido, competirad a
Autoridade Julgadora proferir decisdo no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 32 A decisdo da Autoridade Julgadora contera:

| - o relatério resumido da autuacdo e da defesa;

Il - a indicacdo dos fundamentos da penalidade imposta, ou da nulidade do Al, ou da improcedéncia da
autuacao;

lll- a indicacao do valor da multa.

Paragrafo Unico. O valor da multa serd calculado tendo-se por parametro o valor do bem, ou do dano,
ou da obra ou do equipamento publicitario, conforme estimativa constante na Ficha de Avaliacdo referida no art.
30.

Art. 33. Confirmado o Al e fixado o valor da multa, o autuado sera intimado para pagéa-la no prazo de 10
(dez) dias ou, querendo, apresentar recurso.

§ 1° Alintimacado contera a adverténcia de que o nao pagamento da multa no prazo assinalado, sem a in-
terposicao de recurso, acarretara a inclusao do autuado no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor
publico federal — Cadin, bem como a inscricdo do crédito correspondente na Divida Ativa e respectiva execucao,
nos termos da Lei n® 6.830, de 28 de novembro de 1980.

§ 2° A intimacao sera realizada por via postal com aviso de recebimento ou outro meio valido que asse-
gure a certeza de sua ciéncia, devendo o aviso de recebimento ser juntado aos autos.

§ 3° O prazo para o pagamento da multa serd contado a partir da data de recebimento da intimacao,
constante no aviso de recebimento, ou da ciéncia do autuado, caso a intimacdo nao se tenha realizado por via
postal.

§ 4° Cabera a Autoridade Julgadora realizar a intimacdo do autuado.

Art. 34. Acolhida a defesa, o Auto de infracao sera considerado improcedente e dessa decisdo serd dada ciéncia ao

autuado, bem como ao agente de fiscalizacdo responsavel pela lavratura do documento em questao.

CAPITULO V
DOS RECURSOS
Secao |

Do recurso para o Superintendente Estadual
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Art. 35. O autuado poderd, no prazo de 10 (dez) dias, contados da data da ciéncia do julgamento do Al,
apresentar recurso.

§ 1° O recurso sera dirigido a Autoridade Julgadora, a qual, se ndo reconsiderar a decisao no prazo de 5
(cinco) dias, o encaminhara ao Superintendente Estadual.

§ 2° O recurso poderé ser interposto utilizando-se formulario préprio, sendo que nas alegacdes o recor-
rente devera expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que julgar convenien-
tes.

Art. 36. O Superintendente Estadual podera confirmar, modificar, anular ou revogar, total ou parcialmente
a decisao recorrida, devendo a sua decisdo conter a indicacao dos fatos e fundamentos que a motivam.

§ 1° Verificando a necessidade de informacoes ou pareceres complementares, o Superintendente Estadual
podera solicita-los ao setor competente, indicando os pontos a serem esclarecidos.

§ 2° Se da aplicacdo do disposto no caput deste artigo puder decorrer gravame a situacao do recorrente,
este devera ser cientificado para que formule suas alegacdes no prazo de 10 (dez) dias, contado do recebimento
da intimacao.

Art. 37. O recurso tera efeito suspensivo quanto a multa.

Art. 38. O recurso ndo serad conhecido quando interposto fora do prazo.

Art. 39. E de 30 (trinta) dias o prazo para o Superintendente Estadual proferir sua decisao, admitida a
prorrogacao por igual periodo, desde que devidamente justificada.

Art. 40. Mantida a aplicacdo da penalidade de multa, o recorrente sera intimado para, no prazo de 10
(dez) dias, efetuar o pagamento, ou querendo, apresentar recurso.

Paragrafo Unico. A intimacao sera realizada observando-se o disposto nos §§ 1°, 2° e 3° do art. 33.

Art. 41. Na primeira instancia, os processos aguardardo o prazo para interposicdo de recursos junto a
Autoridade Julgadora.

Art. 42. Em qualquer fase da instancia recursal, podera ser instada a Procuradoria Federal junto ao Iphan

a emitir parecer, desde que seja indicada de modo especifico a questao juridica a ser esclarecida.

Secao |l

Do recurso para o Presidente

Art. 43. Da decisdo proferida pelo Superintendente Estadual cabera recurso ao Presidente, no prazo de 10
(dez) dias.

Paragrafo Unico. O recurso sera dirigido ao Superintendente Estadual, observado, em relacdo a seu tramite
e instrucao, o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 35 e nos arts. 36, 37 e 38, naquilo que Ihe for aplicavel.

Art. 44. Recebido o recurso, o Presidente o encaminhara ao Depam para manifestacdo.

Art. 45. A manifestacdo do Depam sera apresentada por meio de parecer técnico elaborado pela Camara
de Andlise de Recursos, que funcionard naquele Departamento.

§ 1° A Camara de Analise de Recursos sera composta pelo Diretor do Depam, que a presidira, e por quatro
servidores designados por ele, totalizando cinco membros.

§ 2° E de 25 (vinte e cinco) dias o prazo para que a Camara apresente o parecer técnico.

Art. 46. Da decisdo proferida pelo Presidente ndo cabe recurso.

Paragrafo Unico. Mantida a aplicacdo da penalidade de multa, o recorrente serd intimado para, no prazo
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de 10 (dez) dias, efetuar o pagamento, observado, no que couber, o disposto nos §§ 1°, 2° e 3° do art. 33.

CAPITULO VI
DOS TERMOS DE COMPROMISSO

Art. 47. Podera o Iphan, alternativamente a imposicao de penalidade, firmar termo de compromisso de
ajuste de conduta, visando a adequacao da conduta irregular as disposicoes legais.

Art. 48. O pedido para formalizacdo do termo de compromisso ndo serd conhecido quando apresentado
apos o julgamento do Al.

Art. 49. O termo de compromisso sera firmado pelo Superintendente Estadual, ap6s manifestacdo prévia
da Coordenacao Técnica e da Procuradoria Federal junto ao Iphan.

§ 1° As metas e compromissos objeto do termo referido neste artigo deverdo, no seu conjunto, ser com-
pativeis com as obrigacdes previstas nas normas de protecao do patrimoénio cultural e descumpridas pelo Adminis-
trado, bem assim com a missao institucional do Iphan.

§ 2° Do termo de compromisso constara, necessariamente, o estabelecimento de multa pelo seu descum-
primento, cujo valor sera correspondente, no minimo, ao montante da penalidade que seria aplicada, acrescido de
20%.

Art. 50. Quando o valor da multa for superior a R$ 50.000,00 (cinqlenta mil reais), a minuta do termo de
compromisso devera ser previamente submetida a aprovacao do Depam e do Procurador-Chefe da Procuradoria
Federal junto ao Iphan.

Paragrafo Unico. A minuta do termo devera vir instruida com Nota Técnica da Procuradoria Federal junto
a Superintendéncia e com Parecer da Coordenacao Técnica.

Art. 51. O julgamento do Al sera sobrestado até decisdo final sobre o pedido de formalizacdo de termo de
Compromisso.

Art. 52. A Superintendéncia Estadual acompanhara o cumprimento das obrigagdes firmadas no termo de
Compromisso.

§ 1° Cumprida integralmente a obrigacdo assumida pelo interessado, sera elaborado relatério visando
subsidiar a decisao da autoridade competente, que determinara o arquivamento do processo administrativo cor-
respondente.

§ 2° Descumprida total ou parcialmente a obrigacdo assumida, tal fato devera ser imediatamente comu-
nicado a Procuradoria Federal junto ao Iphan para que promova a execucao judicial do termo de compromisso.

Art. 53. Os termos de compromisso firmados e todos os documentos a ele relacionados, bem como os que
vierem a ser produzidos nas fases de acompanhamento da execucdo do objeto do termo deverao ser juntados ao

processo administrativo.

CAPITULO VI
DA COBRANCA DO DEBITO

Art. 54. O ndo recolhimento da multa no prazo estipulado no Al ou na decisao do Superintendente Esta-
dual, sem interposicao de recurso, ou no prazo estabelecido em decisao irrecorrivel na esfera administrativa implica

o vencimento do débito e acarretard a adocdo das medidas destinadas a sua cobranca.
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Art. 55. Transcorrido o prazo para o pagamento da multa, serdo adotadas as seguintes providéncias:

| — a Superintendéncia Estadual encaminhara a Coordenacdo-Geral de Planejamento e Orcamento — CG-
PLAN, do Departamento de Planejamento e Administracdo - DPA, extrato simplificado do débito, o qual devera
conter o numero do processo administrativo que lhe deu origem, o nome e o CPF/CNPJ do infrator e o valor da
divida.

Il —a CGPLAN certificara, por meio de pesquisa no SIAFI, o pagamento ou ndo do débito, comunicando o
resultado a Superintendéncia, no prazo de 10 (dez) dias a partir do recebimento do extrato referido no inciso I.

Il — ndo tendo sido confirmado o pagamento da multa, a Superintendéncia devera remeter os autos do
processo administrativo a CGPLAN para inscricdo do infrator no Cadin.

IV — efetuada a inscricdo no Cadin, o processo sera devolvido a Superintendéncia Estadual, para, na sequ-
éncia, ser encaminhado a unidade da Procuradoria Federal junto ao Iphan encarregada do assessoramento juridico
aquela Superintendéncia.

V — certificada, por meio de despacho do Procurador Federal incumbido da anélise, a regularidade for-
mal do processo administrativo, a Procuradoria Federal junto ao Iphan o encaminhara ao érgao de execucdo da
Procuradoria-Geral Federal - PGF, no Estado de origem do débito, encarregado de proceder a inscricdo do crédito
correspondente na Divida Ativa e respectiva execucao, conforme disposto na Lei n® 11.457, de 16 de marco de
2007, na Lei n° 6.830, de 28 de novembro de 1980 e na Portaria PGF n° 267, de 16 de marco de 2009.

Art. 56. Os débitos vencidos para com o Iphan serdo acrescidos de juros e multa de mora, nos termos do
art. 37-A da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002.

Art. 57. Havendo o recolhimento da multa, o autuado devera encaminhar ao Iphan uma via do respectivo
comprovante, devidamente autenticado e sem rasuras.

Paragrafo Unico. Recebido o comprovante, a Superintendéncia Estadual comunicara o fato por escrito a

CGPLAN, solicitando o arquivamento do processo.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 58. A receita proveniente da cobranca das multas sera destinada ao orcamento do Iphan e sera em-
pregada na melhoria da atividade fiscalizacao.

Art. 59. Os prazos fixados nesta Portaria contam-se na forma dos arts. 66 e 67 da Lei n°® 9.784/99.

Art. 60. As intimacoes de que tratam o art. 40 e o § Unico do art. 46 serdo realizadas pela Superintendén-
cia Estadual a qual o processo administrativo estiver vinculado.

Art. 61. Sdo anexos desta Portaria os modelos de Notificacdo para Apresentacdo de Documentos — NAD,
de Auto de Infracdo — Al, de Termo de Embargo — TE e o formulério para a interposicdo de recursos.

Art. 62. Esta Portaria entra em vigor 60 (sessenta) dias apds a sua publicacdo.

Luiz Fernando de Almeida

Presidente
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